Zarzadzenie Nr 9/2012
Kanclerza Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoly Wyzszej
z dnia 16 lipca 2012 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Instrukcji Finansowej dla studentéw podejmujacych
studia pierwszego, drugiego stopnia oraz studia pomostowe w Collegium Mazovia
Innowacyjnej Szkole Wyzszej rozpoczynajace si¢ w toku akademickim 2012/2013

Na podstawie § 16 ust. 3 pkt 9 Statutu Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoly Wyzszej,
zarzadzam, co nastepuje:

§1. W Instrukcji Finansowej dla studentéw podejmujacych studia pierwszego, drugiego stopnia oraz
studia pomostowe w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole Wyzszej rozpoczynajace si¢ w roku
akademickim 2012/2013 wprowadzonej zarzadzeniem 7/2012 Kanclerza Collegium Mazovia
Innowacyjnej Szkoly Wyzszej z dnia 01 czerwca 2012 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Finansowej dla studentéw podejmujacych studia pierwszego i drugiego stopnia oraz studia
pomostowe w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole Wyzszej rozpoczynajace sie w roku
akademickim 2012/2013, wprowadzam nastepujace zmiany:

- skredla si¢ § 11. Nowy § 11 otrzymuje brzmienie:
1.,,Wysokos$¢ czesnego, w zaleznosci od wybranego trybu platnosci wynosi:

a. dla studenta, ktéry podjal studia pierwszego stopnia o profilu akademickim:

Lp. Tryb platnosci Kwota
1 Czesne platne za semestr 1870,00 zt
2 Rata czesnego platnego za semestr w 4 ratach 495,00 zt

b.dla studenta, ktéry podjal studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym na kierunku

Administracja:
Lp. Tryb platnosci Kwota
1 Czesne platne za semestr 1590,00 zt
2 Rata czesnego platnego za semestr w 4 ratach 420,00 z1

c. dla studenta, ktéry podjat studia drugiego stopnia:

Lp. Tryb platnosci Kwota
1 Czesne platne za semestr 1900,00 zt
2 Rata czesnego platnego za semestr w 4 ratach 505,00 zt

d. dla studenta, ktéry podjat studia pomostowe:

Lp. Tryb platnosci Kwota

1 Czesne platne za semestr 2 100,00 zt

2 Rata czesnego platnego za semestr w 4 ratach 555,00 z1




2. Studenci, dla ktérych obowiazek wniesienia czesnego powstal po uplywie terminu, o ktérym
mowa w {10 ust. 21 3, wnosza oplate w ciagu 14 dni od powstania obowiazku zaplaty.

§2. W pozostaltym zakresie Instrukcja Finansowa dla studentéw podejmujacych studia pierwszego,
drugiego stopnia oraz studia pomostowe w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole Wyzszej
rozpoczynajace si¢ w roku akademickim 2012/2013 pozostaje bez zmian.

§3. 1. Wprowadza si¢ ujednolicony tekst Instrukcji Finansowej dla studentéw podejmujacych studia
pierwszego, drugiego stopnia oraz studia pomostowe w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole
Wyzszej rozpoczynajace si¢ w roku akademickim 2012/2013, obejmujacy wprowadzone zmiany.

2. Ujednolicona Instrukcja Finansowa dla studentéw podejmujacych studia pierwszego, drugiego
stopnia oraz studia pomostowe w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole Wyzszej rozpoczynajace
si¢ w roku akademickim 2012/2013 stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 9/2012
Kanclerza Collegium Mazovia
Innowacyjnej Szkoly Wyzszej
z dnia 16 lipca 2012 r.

Instrukcja finansowa

dla studentéw podejmujacych studia pierwszego, drugiego stopnia
oraz studia pomostowe

w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole Wyzszej

rozpoczynajace si¢ w roku akademickim 2012/2013

Rozdziat I — Postanowienia og6lne

§1

1. Instrukcja finansowa dla studentéw Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoly Wyzszej okresla
odplatnodci za studia i inne oplaty zwiazane z tokiem studiéw oraz zasady ich wnoszenia.

2. Instrukcja finansowa dotyczy studentéw podejmujacych studia plerwszego i drugiego stopnia oraz
studia pomostowe w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole Wyzszej rozpoczynajace sie w
roku akademickim 2012/2013.

3. Studenci, ktérzy kontynuuja studia po utlopie dziekafskim, wznawiaja studia lub przenosza sie
z innej uczelni, wnosza czesne zgodnie z Instrukcja finansowa obowiazujaca dany tok studiéw do
ktérego dolaczaja.

4. Instrukcja nie dotyczy studentéw, ktérzy podejmuja studia wspétfinansowane ze $rodkéw Unii
Europejskie;.

5. W dalszej czesci Instrukcja finansowa zwana jest Instrukcja, a Collegium Mazovia Innowacyjna
Szkola Wyzsza — Uczelnia.

§2
1. Studia w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole Wyzszej sa studiami odplatnymi.
Wysokos¢ odplatnosci za studia, okreslona w niniejszej Instrukcji, moze by¢ zmieniana w drodze
aneksu do umowy o studia.
3. Oplata za studia zwana dalej czesnym, wnoszona jest z gory za kazdy semestr studiéw.
4. Na oplaty zwiazane z tokiem studiéw skladaj sie:
a. oplata rekrutacyjna, o ktérej mowa w §7, wplacana jednorazowo ptzy ubieganiu si¢ o przyjecie
na studia,
b. wpisowe, o ktéorym mowa w {8, wplacane jednorazowo ptzy ubieganiu sie
o ptzyjecie na studia,
c. inne oplaty zwigzane z tokiem studiéw, okreslone w rozdziale VI niniejszej instrukcji.

Rozdziat IT — Zasady wnoszenia optat

§3

1. Wszystkie oplaty zwiazane z tokiem studiéw powinny byé wnoszone przez studentéw przelewem
bankowym badZ przekazem pocztowym na konto bankowe Uczelni.

2. Kazdy student Uczelni otrzymuje indywidualne, przyporzadkowane studentowi subkonto
bankowe. Student jest zobowiazany do dokonywania wszelkich oplat wynikajacych z toku studiéw
wylacznie na swoje indywidualne subkonto bankowe.

3. W wyjatkowych przypadkach student moze wplacaé drobne kwoty do kasy Uczelni, po uzyskaniu
akceptacji kasjerki na przyjecie wplaty.
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Na blankiecie polecenia przelewu badZz przekazu nalezy czytelnie wpisaé: imig
i nazwisko wplacajacego, tytul wplaty oraz numer albumu. Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci
za bledne ksiggowanie wplat opisanych nieczytelnie i bez podanego numeru albumu.

Wptlaty studenta sa ksiegowane zgodnie z podanym tytutem wplaty.

Wplaty bez podania tytulu ksiggowane s3 na poczet czesnego.

W przypadku, gdy student ma zaleglosci finansowe wobec Uczelni, w pierwszej kolejnosci pokryte
zostana odsetki ustawowe naliczone z powodu nieterminowych wplat, w drugiej zalegle naleznosci
a'w trzeciej tytul wplaty.

§4
Optaty powinny by¢ wnoszone w wysokosciach i w terminach zgodnych z niniejsza Instrukcja.
Za dziefi dokonania wplaty uznaje si¢ dzien wplywu srodkéw na konto bankowe Uczelni lub do
kasy Uczelni. Jezeli termin przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, obowiazek zaplaty
przesuwa si¢ na dzien nastepny.
Optlaty wynikajace z decyzji Dziekana lub Rektora powinny by¢ wnoszone w terminie do 14 dni
od daty tej decyzji.
Studenci ostatniego semestru dokonuja wplaty naleznodci, o ktérych mowa w § 4 ust. 11 3, nie
pézniej niz do dnia obrony.

§5

W przypadku powstania znaczacych zaleglo$ci finansowych studenta wobec Uczelni, Kanclerz wzywa
studenta do ich uregulowania, powiadamiajac studenta listem o wysokosci zobowiazan 1 wyznaczajac
14-dniowy termin ostateczny.

§6

Skreslenie studenta z listy studentéw nie zwalnia go z obowiazku rozliczenia si¢ z zaleglosci
finansowych wobec Uczelni.
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Rozdziat ITI — Wpisowe i oplata rekrutacyjna

§7
Zainteresowani studiami w Uczelni wnosza oplate rekrutacyjna w wysokosci 80 zl, przeznaczona
na koszty postegpowania rekrutacyjnego. Oplata rekrutacyjna nie podlega zwrotowi, za wyjatkiem
przypadku wymienionego w ust. 3.
Optata rekrutacyjna wnoszona jest przed przystapieniem kandydata do rekrutacji na studia.
Oplata rekrutacyjna zostanie zwrocona, jezeli w trakcie rekrutacji Uczelnia podejmie decyzje
o nieuruchomieniu kierunku studiéw, na ktére kandydat wniost oplate rekrutacyjna.
Absolwenci studiéw pierwszego stopnia Collegium Mazovia nie wnosza oplaty rekrutacyjnej przy
rekrutacji na kolejne kierunki lub stopnie studiow.

§8
Kandydat na studia wnosi wpisowe w wysokosci 300 z1.
Wpisowe wnoszone jest przed przystapieniem kandydata do rekrutacji na studia.
Wpisowe jest zwracane kandydatowi na studia, ktory nie zostanie przyjety w poczet studentow.
Zwrot wpisowego nastepuje przelewem bankowym na wskazane przez kandydata konto lub
przekazem pocztowym.
Absolwenci studiéw pierwszego stopnia Collegium Mazovia nie wnosza wpisowego przy rekrutacji
na kolejne kierunki lub stopnie studiow.

§9
Studenci Collegium Mazovia, wznawiajacy studia w Uczelni, nie wnosza oplaty wpisowe;j.
Studenci, ktérzy przenosza si¢ z innej szkoly wyzszej do Uczelni, wnosza oplate rekrutacyjna
i wpisowe na ogoélnych zasadach.

Instrukga finansowa dla studentow podemujacych studia 17 I1 stopnia oras; studia pomostowe w Collegium Mazovia

rogpocgynajace sie w roku akademickim 2012/ 2013 2




Rozdziat IV — Czesne
§10

Podstawows forma platnosci za studia jest oplata czesnego za semestt.

2. Oplaty semestralne za studia powinny byé wniesione do 15 wrzesnia za semestr zimowy 1ido
15 lutego za semestr letni.

3. Student moze skorzysta¢ z dodatkowego sposobu wplacania czesnego w czterech ratach
w kazdym semestrze, placonych co miesiac poczawszy od 15 wrzeénia do 15 grudnia w semestrze
zimowym i od 15 lutego do 15 maja w semestrze letnim.

4. Student moze zwréci¢ si¢ z wnioskiem o bezposrednie przeksiegowanie stypendium na poczet

Jego czesnego, nie zwalnia go jednak to z obowiazku terminowego oplacania czesnego.
§11

1. Wysokos¢ czesnego, w zaleznosci od wybranego trybu platnosci wynost:

—

a. dla studenta, ktéry podjat studia pierwszego stopnia o profilu akademickim:

Lp. Tryb platnosci Kwota
1 Czesne platne za semestr 1870,00 zt
2 Rata czesnego platnego za semestr w 4 ratach 495,00 z1

b.dla studenta, ktéry podjat studia pierwszego stopnia o profilu praktycznym na kierunku

Administracja:
Lp. Tryb platnosci Kwota
1 Czesne platne za semestr 1590,00 zt
2 Rata czesnego platnego za semestr w 4 ratach 420,00 zt

¢. dla studenta, ktéry podjat studia drugiego stopnia:

Lp. Tryb platnosci Kwota
1 Czesne platne za semestr 1900,00 2}
2 Rata czesnego platnego za semestr w 4 ratach 505,00 z1

d. dla studenta, ktéry podjal studia pomostowe:

Lp. Tryb platnosci Kwota
1 Czesne platne za semestr 2100,00 zt
2 Rata czesnego platnego za semestr w 4 ratach 555,00 zt

2. Studenci, dla ktérych obowiazek wniesienia czesnego powstal po uplywie terminu, o ktétym
mowa w §10 ust. 21 3, wnosza oplate w ciagu 14 dni od powstania obowiazku zaplaty.

§ 12

1. Oplaty czesnego dla studentéw studiujacych w trybie indywidualnym, beda ustalane kazdorazowo
przez Kanclerza w oparciu o zatwierdzony program studiéw indywidualnych.
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Czesne za semestr powtarzany ptzez studenta wnoszone jest na ogolnych zasadach, jednak
w wysokosci obnizonej o 20% w stosunku do kwot ustalonych w §11.

§ 13

. W przypadku skreslenia z listy studentéw podczas trwania semestru, student zobowiazany jest do

zaplaty czesnego w wysokosci proporcjonalnej do czasu trwania zaje¢ dydaktycznych w semestrze.
W przypadku, gdy student wplacit wyzsza kwote czesnego niz wynika to z powyzszego ustalenia,
rbznica zostanie mu zwrdcona.

Za date skreslenia z listy studentéw, z wylaczeniem ust. 3, przyjmuje si¢ dzien zlozenia przez
studenta wniosku o skreSlenie z listy studentow.

W przypadku skreslenia z listy studentéw w drodze decyzji Dziekana niewynikajacej z wniosku
studenta, za date skreslenia z listy studentéw uznaje si¢ date decyzji Dziekana.

Cze$é, w jakiej czesne bedzie zwrdcone, ustala Kanclerz na podstawie aktualnej instrukcji
finansowej, propotcjonalnie do czasu trwania zaje¢ dydaktycznych w semestrze, liczonego
w tygodniach.

Uregulowanie rozliczesi finansowych studenta z Uczelnia powinno nastapi¢ w ciagu 14 dni od
decyzji Dziekana o skredleniu.

§ 14

W przypadku uzyskania utlopu dziekaniskiego podczas trwania semestru, student zobowiazany jest
do zaplaty czesnego w wysokosci proporcjonalnej do czasu trwania zaje¢ dydaktycznych
w semestrze. W przypadku, gdy student wplacil wyzsza kwote czesnego niz wynika to
z powyzszego ustalenia, réznica zostanie mu zwrocona lub zaliczona na poczet przyszlego
semestru, zgodnie z wola studenta.

Za date rozpoczecia utlopu dziekanskiego przyjmuje si¢ dziefi zlozenia wniosku studenta o urlop.

§ 15

Studenci, ktérzy wznawiaja studia lub przenosza si¢ z innej uczelni w trakcie semestru, wnosza czesne
za caly semestt, niezaleznie od dnia podjecia nauki, w terminie do 14 dni od decyzji Dziekana o
ptzyjeciu na studia.
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§ 16

. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta, Kanclerz moze wyrazi¢ zgode na

indywidualne warunki i terminy wnoszenia optat wynikajacych z toku studiéw.

Podanie dotyczace indywidualnych warunkéw 1 terminéw wnoszenia oplat wynikajacych z toku
studiébw nalezy sklada¢ przed uplywem terminu, ktérego dotycza. Warunki platnosci dla
terminéw, ktére uplynely, moga by¢ zmienione jedynie w wyjatkowych przypadkach.

Rozdziat V - Ulgi w optatach czesnego
§17

. Ulgi w oplatach czesnego przyznawane sa na semestr, na wniosek studenta.

Podanie o ulge nalezy skladaé najpdiniej w dniu wymaganej platnosci za dany semestr lub
pierwszej raty tej platnosci.

Whniosek jest rozpatrywany przez Kanclerza.

Ulga moze by¢ przyznana tylko w przypadku braku zaleglosci w rozliczeniach finansowych
z Uczelnia.

Student ma prawo do skorzystania tylko z jednej z oferowanych ulg.

Ulgi oferowane przez Uczelnie nie kumuluja sig.

§18
Studenci moga ubiega¢ si¢ o obmnizenie wysokosci oplat czesnego o 10 % w przypadku
jednoczesnego studiowania w Uczelni czlonkéw najblizszej rodziny: rodzenstwa, malzonka,

rodzica lub dziecka. Dokumentem potwierdzajacym prawo do ulgi jest odpowiednio akt
urodzenia, akt matzenstwa lub inny wtasciwy dokument urzedowy.




2. Jednoczesne studiowanie wystepuje wowczas, kiedy wnioskujacy cztonkowie najblizszej rodziny sa
zobowiazani do oplacania czesnego w biezacym semestrze.
§19
Studenci studiujacy jednoczesnie na drugim kierunku moga otrzymadé ulge w wysokosci 50% w oplacie
czesnego za drugi kierunek. Ulge stosuje sie do czesnego za ten kierunek, za ktéry oplata jest nizsza.
§20
1. Studenci, kt6rzy sa absolwentami studiéw I stopnia w Collegium Mazovia moga otrzymaé ulge
w wysokosci 10% w oplacie czesnego, na kazdym kolejnym podjetym kierunku studiéw I stopnia.
2. Studenci, kt6rzy sa absolwentami studiéw II stopnia w Collegium Mazovia moga otrzymaé ulge
w wysokosci 10% w oplacie czesnego, na kazdym kolejnym podjetym kierunku studiéw II stopnia.
§21

1. Studenci powyzej 50. roku zycia podejmujacy studia w Collegium Mazovia moga otrzymaé ulge w
oplacie czesnego w wysokosci 50% .

2. Ulga przystuguje studentom, ktérzy osiagneli 50 lat przed dniem rozpoczecia semestru 1.
1 pazdziernika w przypadku semestru zimowego lub 1 marca w przypadku semestru letniego.

§ 22

Studenci pochodzacy z Rosji, Biatorusi, Ukrainy i Moldawii moga otrzymaé ulge w wysokosci 20% w
oplacie czesnego.

Rozdziat VI — Inne optaty wynikajace z toku studiéw
§23
Za zaliczenie dokonywane w terminie poprawkowym oplata wynosi 20 zt.
§ 24
Za warunek krétkoterminowy oplata wynosi 50 zt za kazdy przedmiot.
§25

Za powtarzanie przedmiotu w zwiazku z dlugoterminowym wpisem warunkowym na nastepny
semestr w przypadku przedmiotu z przyporzadkowaniem do 3 punktéw ECTS wlacznie oplata
wynosi 150 z}, a w przypadku przedmiotu z przyporzadkowaniem 4 lub wigcej punktéw ECTS oplata
wynosi 300 zt.

§ 26
Za uzupelnienie réznicy programowej wynikajacej z przeniesienia z innej szkoly wyzszej
lub wznowienia studiéw w przypadku przedmiotu z przyporzadkowaniem do 3 punktéw ECTS
wlacznie oplata wynosi 150 zl, w przypadku przedmiotu z przyporzadkowaniem 4 lub wiecej

punktow ECTS oplata wynosi 300 zt. Oplaty za uzupehienie réznic programowych student nie
wnosi w przypadku, gdy réznica powstata w wyniku przebywania studenta na urlopie dziekadskim.

§ 27
Za zlozenie karty okresowych osiggnie¢ do Drziekanatu w celu rozliczenia semestru po uplywie
wymaganego terminu, okreslonego w organizacji roku akademickiego, optata wynosi 200 z1.
§ 28
1. Za wydanie studentom nastepujacych drukéw i zaswiadczed oplaty wynosza:
¢. legitymacji studenckiej — 5 z1,
f. duplikatu legitymacji studenckiej — 7,50 z1,
g. dyplomu ukoficzenia studiéw wraz z 2 odpisami — 60 zt,
h. dodatkowego odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy — 40 z1,
i. duplikatu dyplomu — 90 zt.
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2. Za legalizacj¢ dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego za granica Uczelnia pobiera

oplate w wysokosci 19 zt.
3. Za wydanie zaswiadczenia do ZUS, zakladu pracy, urzedéw administracji pafistwowej oraz innych

Uczelnia pobiera oplate w wysokosci 5 zt.
4. Ksiazeczki zdrowia, zaswiadczenia do WKU oraz zaswiadczenia do kredytéw studenckich

wydawane sa bezplatnie.
§ 29

Za wezwanie listem studenta do uregulowania zalegtosci finansowych wobec Uczelni, pobiera sie
oplate manipulacyjna w wysokosci 20 z1.

Rozdziat VII- Przepisy koficowe
§ 30
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Instrukcji decyzje podejmuje Kanclerz.
§31

Instrukcja finansowa dla studentéw podejmujacych studia pierwszego, drugiego stopnia oraz studia
pomostowe w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole Wyzszej rozpoczynajace sie w roku
akademickim 2012/2013 wchodzi w zycie z dniem ogloszenia i obowiazuje podczas rekrutacji na rok
akademicki 2012/2013 i caly okres studiowania studentéw zgodnie z tokiem studiéw.
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