Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 34/2016 Rektora
Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoty Wyiszej z dnia
30 listopada 2016 r.

REGULAMIN KSZTAtCENIA PODYPLOMOWEGO
PIELEGNIAREK | POLOZNYCH

Stowniczek

Organizator ksztatcenia ~ Collegium Mazovia Innowacyjna Szkota Wyisza, ul Sokotowska 161, 08-110
Siedlce, Centrum Ksztatcenia Podyplomowego.

Kurs — kurs doksztatcajacy, kurs specjalistyczny, kurs kwalifikacyjny, szkolenie specjalizacyjne.

Kierownik kursu — kierownik kursu doksztatcajgcego, kierownik kursu specjalistycznego, kierownik
kursu kwalifikacyjnego, kierownik szkolenia specjalizacyjnego.

Uczestnik kursu — uczestnik kursu doksztatcajgcego, uczestnik kursu specjalistycznego, uczestnik
kursu kwalifikacyjnego, uczestnik szkolenia specjalizacyjnego.

Program kursu — program kursu doksztatcajacego, program kursu specjalistycznego, program kursu
kwalifikacyjnego, program szkolenia specjalizacyjnego.

Ustawa - ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielegniarki i potoinej (t. j. Dz. U.
22016 r., poz. 1251 z pdin. zm.).

Rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 30 wrze$nia 2016 r. w sprawie ksztatcenia
podyplomowego pielggniarek i potoznych (Dz.U. 2016 poz. 1761)

l. Organizacja kursu
§1.

Na podstawie art. 75 ust. 1 pkt. 1 Ustawy organizatorem ksztalcenia, dla pielggniarek i potoinych,
jest Collegium Mazovia Innowacyjna Szkota Wyzsza, ul. Sokotowska 161, 08-110 Siedlce.

2. Kurs prowadzony jest na podstawie programu kursu, zwanego dalej programem, ustalonego
zgodnie z Ustawa.

b

§ 2.

1. Zajecia realizowane sg zgodnie z programem i odbywajg si¢ w miejscu wskazanym przez
Organizatora ksztatcenia.

2. Organizator ksztatcenia zapewnia baze dydaktyczng niezbedng do prowadzenia kursu.

3. Organizator ksztatcenia zapewnia kadre dydaktyczng o kwalifikacjach odpowiednich do danego
kursu, zgodnych ze wskazaniami zawartymi w programie kursu.

4. Organizator ksztatcenia prowadzi i archiwizuje wymagang przepisami dokumentacje dotyczacy
realizacji kursu.

5. Organizator ksztatcenia powotuje Kierownika kursu o kwalifikacjach zgodnych z programem kursu
i rozporzadzeniem,

REGULAMIN KSZTALCENIA PODYPLOMOWEGO PIELEGNIAREK I POLOZNYCH
COLLEGIUM MAZOVIA INNOWACYJNEJ SZKOLE WYZSZE]

\



§ 3.
. Czas trwania kursu obejmuje okres niezbedny do jego zrealizowania i w zaleznodci od rodzaju
kursu trwa odpowiednio:
a. dla specjalizacji - nie krécej niz 15 miesiecy i nie diuzej niz 20 miesigcy, zgodnie z §4 ust. 1
Rozporzadzenia.
b. dla kursu kwalifikacyjnego - nie dtuzej niz 6 miesiecy, zgodnie z § 24 ust. 1 Rozporzadzenia.
c. dla kursu specjalistycznego - nie diuzej niz 3 miesiace, zgodnie z § 32 Rozporzadzenia.
. Kurs jest realizowany w trybie niestacjonarnym potaczonym z zajeciami praktycznymi
organizowanymi w systemie stacjonarnym.
. Maksymalna liczebno$¢ uczestnikéw w ramach jednej edycji kursu wynosi odpowiednio:
a. dla specjalizacji — 30 uczestnikow;
b. dla kursu kwalifikacyjnego — 30 0séb;
c. dla kursu specjalistycznego — 30 0séb.
. Jedna godzina dydaktyczna zajeé teoretycznych trwa 45 minut; zajecia teoretyczne sg blokowane
najczeéciej po 3-4 godz.; miedzy kolejnymi blokami zaje¢ planowane s przerwy 15 minutowe;
w toku zaje¢ teoretycznych wyktadowca, w porozumieniu z uczestnikami kursu, ma prawo do
blokowania zaje¢ i stosowania przerw w rozkfadzie innych niz przewidziane przez Organizatora
ksztatcenia.
. Jeden dzied zaje¢ praktycznych trwa nie dtuzej niz 8 godzin; na zajeciach praktycznych
uczestnikowi przystuguje przerwa trwajaca 30 minut.

§4.
Organizator ksztatcenia okresla w odrebnym komunikacie: przewidywany termin rozpoczecia
i zakonczenia kursu, czas trwania ksztatcenia, termin i sposéb sktadania dokumentéw, wysoko$¢
optat i sposoby jej zapfaty.

§5.

Organizator ksztafcenia zastrzega sobie prawo do przesuniecia, podanego w odrgbnym
komunikacie, przewidywanego terminu rozpoczecia kursu lub do odstapienia od jego organizacji
w podanym terminie, w przypadku braku minimalnej liczby uczestnikéw.

11. Zasady kwalifikacji

§ 6.

. Zgtoszenie uczestnika nastepuje na podstawie prawidtowo wypeinionego, pisemnego wniosku

o zakwalifikowanie na kurs pielegniarki/potoznej ztozonego do Organizatora ksztatcenia wraz

kompletem dokumentdéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje.

. O zakwalifikowaniu pielegniarki/potoznej na kurs decyduje Komisja Kwalifikacyjna powotana przez

Organizatora ksztatcenia (nie dotyczy kursu doksztatcajacego).

. O decyzji Komisji Kwalifikacyjnej Organizator ksztatcenia informuje kandydatéw przez ogloszenie

tresci protokotu sporzadzonego z posiedzenia Komisji Kwalifikacyjnej na stronie

www.mazovia.edu.pl lub pisemnie na adres zawarty we wniosku uczestnika kursu.

. Jezeli liczba kandydatéw jest wigksza niz planowana liczba uczestnikéw kursu o zakwalifikowaniu

do uczestnictwa w kursie decyduje spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w Ustawie.

. W przypadku specjalizacji oprécz warunkéw wskazanych w Ustawie, o zakwalifikowaniu do

uczestnictwa w tym kursie decyduje wynik egzaminu wstepnego przeprowadzanego przez Komisjg

Kwalifikacyjng w przypadku gdy:

a) liczba pielegniarek, potoznych ubiegajacych sie o dopuszczenie do specjalizacji jest wigksza niz
liczba miejsc, okreslona przez Organizatora ksztatcenia, Komisja Kwalifikacyjna przeprowadza
egzamin wstepny w formie pisemnej,
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b) gdy specjalizacja jest dofinansowana ze $rodkéw publicznych przez ministra wtasciwego do
spraw zdrowia, przeprowadzenie egzaminu wstepnego w formie pisemnej jest obowigzkowe,
niezaleznie od liczby pielegniarek, potoznych ubiegajacych sie o dopuszczenie do specjalizacji.

§7.

Uczestnik kursu nie moze rozpoczaé ani kontynuowac ksztatcenia w ramach kursu w przypadku
wystapienia jednej z nastepujacych przyczyn:

a) zawieszenia prawa wykonywania zawodu,

b) ograniczenia w wykonywaniu okre$lonych czynnosci zawodowych,

¢) nie wniesienia optaty w wyznaczonym przez Organizatora ksztalcenia terminie.

1.

lll. Prawa i obowigzki uczestnika kursu

§ 8.

Uczestnik kursu ma prawo do korzystania z bazy dydaktycznej Organizatora ksztatcenia
w czasie przewidzianym planem ksztafcenia.

Uczestnik kursu doksztatcajgcego, kursu specjalistycznego, kursu kwalifikacyjnego ma
obowigzek zawarcia polisy ubezpieczeniowej na czas trwania zaje¢ praktycznych w zakresie
0OC i NNW poszerzonego o ryzyko choréb zakainych obejmujace pokrycie kosztéw
postepowania profilaktycznego w przypadku ekspozycji zawodowej.

Uczestnik szkolenia specjalizacyjnego zostaje objety ubezpieczeniem przez Organizatora
ksztatcenia na czas trwania zajeé praktycznych w zakresie OC i NNW poszerzonego o ryzyko
choréb zakainych obejmujgce pokrycie kosztéw postepowania profilaktycznego
w przypadku ekspozycji zawodowej.

§9.

Uczestnik kursu ma prawo do:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

otrzymania harmonogramu zaje¢ dydaktycznych,

otrzymania planu zaje¢ kursu z wyszczegblnieniem wykladowcdw realizujgcych
poszczegdlne moduty,

informacji o Kierowniku kursu oraz o sposobie i mozliwosci kontaktu z nim,

otrzymania karty kursu przygotowanej przez Organizatora ksztatcenia, zgodnie ze wzorami
stanowigcymi zataczniki do Rozporzadzenia,

zadwiadczenia o uczestnictwie w kursie na prosbe uczestnika,

za$wiadczenia o ukoniczeniu lub odbyciu kursu, zgodnie ze wzorami stanowigcymi zataczniki
do Rozporzadzenia,

rezygnacji z uczestnictwa w kursie z przyczyn uniemozliwiajacych jego kontynuowanie, na
podstawie udokumentowanego wniosku ztozonego Organizatorowi ksztatcenia.

§ 10.

Uczestnik kursu ma obowigzek:

a)

b)

d)

zaliczenia wszystkich modutéw teoretycznych oraz praktycznych przewidzianych
programem ksztatcenia. Potwierdzeniem zaliczenia jest podpis wyktadowcy lub opiekuna w
karcie kursu wydanej przez Organizatora ksztatcenia. Karte kursu z kompletem zaliczen
uczestnik jest zobowigzany ztozy¢ u Organizatora, przed wyznaczonym terminem egzaminu
koricowego (nie dotyczy kursu doksztatcajacego),

terminowo wnosi¢ optate za kurs,

przestrzega¢ Regulaminu ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i pofoznych
Organizatora ksztatcenia.

informowaé niezwtocznie Organizatora ksztatcenia o zawieszeniu prawa wykonywania
zawodu lub ograniczeniu w wykonywaniu okreslonych czynnoéci zawodowych,
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e) dba¢ o bezpieczenstwo wtasne i pozostatych uczestnikéw kursu oraz przestrzegac
przepiséw BHP.

IV. Zaliczenia i egzamin koicowy
§ 11.

. W toku realizacji programu kursu specjalizacyjnego, kursu kwalifikacyjnego ikursu
specjalistycznego przewiduje sie ocenianie:

a) biezgce, rozumiane jako zaliczenie poszczegélnych moduléw zgodnie z programem kursu,

b) koricowe, obejmujgce egzamin zgodnie z programem kursu.

. Kaizdy modut programu kursu wymaga zaliczenia przez uczestnika kursu w terminie iformie
okre$lonej przez wyktadowce. Wyktadowca dokumentuje zaliczenie dokonujac wpisu w karcie
kursu. Wyjatek stanowi sytuacja, gdy jeden modut realizuje kilku wyktadowcéw. W takim
przypadku wpisu zaliczenia dokonuje wyktadowca wskazany przez Organizatora ksztafcenia
w porozumieniu z Kierownikiem kursu.

. Zaliczenie zaje¢ praktycznych nastepuje po wykazaniu sie przez uczestnika kursu umiejetnosciami
okreslonymi w programie kursu oraz 100 % frekwencja na zajeciach praktycznych. Zaliczenia zajec¢
praktycznych dokonuje opiekun zajg¢ praktycznych w indywidualnej karcie przebiegu zajec
praktycznych stanowigcej cze$¢ karty kursu.

§12.

. Komplet zaliczerr zaje¢ teoretycznych i praktycznych stanowi podstawe do przystgpienia

uczestnika kursu do egzaminu koncowego.

. Do egzaminu koricowego moze by¢ dopuszczony uczestnik kursu, ktéry:

a) zrealizowat i zaliczyt wszystkie zajecia teoretyczne i praktyczne objete programem kursu,
potwierdzone podpisami w karcie kursu,

b) wnidst w catosci optate za kurs.

§13.

. Egzamin koricowy przeprowadzony jest przez Komisje Egzaminacyjng powotang przez
Organizatora ksztatcenia.

. Pytania i zagadnienia egzaminacyjne sa przygotowywane, przechowywane i przekazywane Komisji
Egzaminacyjnej przez Organizatora ksztatcenia w sposéb uniemozliwiajacy ich nieuprawnione
ujawnienie.

. Z przebiegu egzaminu Komisja Egzaminacyjna sporzadza protokoét.

. Uczestnik kursu, ktéry ztozyt egzamin z wynikiem pozytywnym otrzymuje zaswiadczenie
0 ukonczeniu kursu.

. Uczestnik kursu specjalizacyjnego, ktéry ztoiyt egzamin wewnetrzny z wynikiem pozytywnym
przystepuje do egzaminu Parnstwowego po spetnieniu wymagan okreslonych w § 10 ust. 1
Rozporzadzenia.

. Uczestnik kursu, ktory nie przystgpit do egzaminu w terminie wyznaczonym przez Organizatora
ksztatcenia lub nie ztozyt egzaminu z wynikiem pozytywnym moze ponownie, na swoj wniosek,
przystapi¢ do egzaminu w terminie wyznaczonym przez Organizatora ksztalcenia, nie pézniej
jednak niz w ciggu 18 miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

. Uczestnik kursu, ktéry trzykrotnie nie ztozyt egzaminu z wynikiem pozytywnym moze ponownie
ubiega¢ sie o zakwalifikowanie do uczestnictwa w kursie.
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V. Prawa i obowiazki Kierownika kursu i pracownikéw dydaktycznych

§ 14,

1. Kierownik kursu jest powotany przez Organizatora ksztatcenia na mocy Rozporzadzenia. Osoba
powotana do petnienia funkcji Kierownika kursu wykonuje obowigzki przewidziane powyiszym
rozporzadzeniem.

2. Obowigzki Kierownika kursu kwalifikacyjnego, specjalistycznego i doksztatcajacego okresla § 26
ust. 1 Rozporzadzenia.

3. Obowigzki Kierownika kursu specjalizacyjnego wymienione sa w § 7 ust. 1 Rozporzadzenia.

4. Kierownik kursu wnioskuje do Organizatora ksztatcenia o skredlenie z listy uczestnika kursu
w przypadku gdy:

a) uczestnik nie uczestniczy w zajeciach teoretycznych i praktycznych bez usprawiedliwienia lub
b) zachodzi jedna z przyczyn okreslonych § 7 regulaminu.

§ 15.
Osoby prowadzgce zajecia teoretyczne i praktyczne z uczestnikami kursu oraz Kierownik kursu
wykonujg swoje obowigzki na podstawie zawartej z Organizatorem ksztatcenia umowy
cywilnoprawnej.

§ 16.

1. Kierownik kursu petnigc swoja funkcje moze zosta¢ zatrudniony jako wyktadowca modutéw
zgodnych z posiadanymi kwalifikacjami i doswiadczeniem zawodowym. Z tego tytutu Organizator
ksztatcenia zawiera z Kierownikiem kursu odrebna umowe.

2. Nadzér nad praca Kierownika kursu sprawuje Organizator ksztatcenia.

§17.
1. Wyktadowcy majq prawo do:
a) rzetelnej informacji na temat procesu ksztatcenia,
b) korzystania z sal i sprzetu dydaktycznego bedacego w dyspozycji Organizatora ksztatcenia,
c) wyboru form i metod ksztatcenia w zakresie okreslonym przez program kursu i uzgodnionych
z Organizatorem ksztatcenia,
d) zgtaszania do Kierownika kursu uwag dotyczacych przebiegu zaje¢ dydaktycznych.
2. Wyktadowcy maja obowigzek:
a) zapoznaé uczestnikéw szkolenia z materiatamii literaturg dotyczqcq realizowanych tresci,
b) zapoznaé uczestnikdw z wykazem umiejetnosci bedacych celem ksztatcenia teoretycznego
w ramach realizowanego modutu oraz ze sposobem zaliczenia,
c) przygotowad $rodki dydaktyczne do realizacji zaje¢ dydaktycznych,
d) przygotowaé materialy dydaktyczne i przekaza¢ Organizatorowi ksztatcenia w wersji
elektronicznej,
e) przeprowadzi¢ zaliczenie przedmiotu w formie okreslonej w programie kursu,
f)  dokona¢ wpisu zaliczenia uczestnikom kursu do karty kursu,
g) potwierdzié realizacje zaje¢ dydaktycznych wpisem do dziennika zaje¢ dydaktycznych.

§ 18.

1. Opiekunowie zaje¢ praktycznych majg prawo do:
a) rzetelnej informacji na temat procesu ksztatcenia,
b) wyboru form i metod ksztatcenia w zakresie okreslonym przez program kursu
i uzgodnionych z Organizatorem ksztatcenia,
c) zglaszania do Kierownika kursu uwag dotyczacych przebiegu zajgé praktycznych.
2. Opiekunowie zaje¢ praktycznych maja obowigzek:
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a) zapoznaé uczestnikéw szkolenia z planem i celem zaje¢ praktycznych oraz wykazem
umiejetnosci bedgcych celem ksztatcenia praktycznego w ramach realizowanego modutu
oraz ze sposobem zaliczenia,

b) realizowaé program zaje¢ praktycznych zgodnie z celem ksztalcenia okreslonym
w programie kursu,

¢) zapoznaé uczestnikéw kursu z organizacja placéwki realizujacy zajecia praktyczne,

d) udostepni¢ w placéwce realizujacej zajecia praktyczne dokumentacje, sprzgt niezbedny do
zrealizowania programu ksztalcenia praktycznego,

e) prowadzi¢ dziennik zajeé praktycznych,

f)  dokonaé oceny nabytych w czasie zaje¢ praktycznych umiejetnosci,

g) udokumentowac zaliczenia zaje¢ praktycznych w kartach kursu uczestnikow.

§19.

Wyktadowcy sg odpowiedzialni za powierzony im sprzet dydaktyczny.

VI. Optata za uczestnictwo w kursie

§ 20.

Uczestnik kursu zobowigzany jest do wniesienia optaty za kurs w wysokosci i terminach okreslonych
we wiasciwej Instrukcji finansowej.

§ 21.

Koszt uczestnictwa w szkoleniu zostaje okreslony przez Organizatora ksztatcenia i podany do
wiadomosci uczestnikom przed rozpoczeciem kursu w odrebnym komunikacie. W trakcie trwania
danej edycji kursu koszt uczestnictwa w szkoleniu nie ulega zmianie.

§ 22.

1. Optate moze wnosi¢ uczestnik lub wskazana przez niego osoba trzecia, przy czym
odpowiedzialno$¢ za wywigzanie sie z ptatnosci ponosi uczestnik kursu.

2. W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikéw z powodu udokumentowanej,
przediuzajacej sie choroby uczestnik ponosi koszt do momentu rezygnacji oraz zachowuje prawo
do uczestnictwa w nastepnej edycji kursu (w okresie nie diuzszym niz 2 lata od przerwania
szkolenia) bez wnoszenia dodatkowej optaty. Uczestnik taki moze rozpocza¢ kurs od momentu,
w ktérym nastgpito jej przerwanie.

VII. Postanowienia koricowe

§ 23.

1. Warunkiem przystapienia do kursu jest zapoznanie sig i akceptacja niniejszego Regulaminu, co
kazdy uczestnik ksztatcenia potwierdza podpisujgc Umowe.

2. Regulamin jest dostepny do wgladu w siedzibie i na stronie internetowej Organizatora ksztatcenia:
www.mazovia.edu.pl

3. Wszelkie zmiany danych osobowych tj.: nazwisko, adres i inne, uczestnik kursu ma obowigzek
zglosi¢ Organizatorowi niezwtocznie po ich zaistnieniu. Konsekwencje wynikajace z nie dokonania
zgtoszenia ponosi uczestnik kursu.

4., W sprawach nie unormowanych Regulaminem maja zastosowanie przepisy Ustawy,
Rozporzgdzenia oraz Kodeks Cywilny.
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