Zarzadzenie nr 50/2019
Rektora Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoly Wyzszej

z dnia 27 listopada 2019 r.

w sprawie okreslenia wymogow jakim powinny odpowiada¢ praca dyplomowa, ocena
pracy dyplomowej oraz zasad przeprowadzania egzaminu dyplomowego i archiwizowania

prac dyplomowych w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole Wyzszej

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2018, poz. 1668 z p6zn. zm.) i § 15 ust. 5 pkt. 4 Statutu Collegium Mazovia
Innowacyjnej Szkoly Wyzszej oraz § 65 ust. 7 Regulaminu studiow Collegium Mazovia
Innowacyjnej Szkoty Wyzszej zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

1. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego, artystycznego
lub praktycznego albo dokonaniem technicznym lub artystycznym, prezentujacym ogodlna
wiedze¢ 1 umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku, poziomie i profilu
oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.

2. W przypadku studiow drugiego stopnia i1 jednolitych studiow magisterskich praca

dyplomowa jest przygotowywana pod kierunkiem osoby, ktora posiada przynajmniej

stopien doktora.

Praca dyplomowa powinna mie¢ charakter indywidualny.

Autorem pracy licencjackiej 1 pracy magisterskiej moze by¢ tylko jeden student.

Praca inzynierska moze mie¢ charakter pracy zespolowej.

Autorami pracy inzynierskiej moze by¢ nie wigcej niz 4 studentow realizujagcych wspdlny

projekt.

o ok w

§2
Wprowadza si¢ jednolite wymogi pisania prac dyplomowych na wszystkich kierunkach studiow
prowadzonych w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole Wyzszej na poziomie studiow
licencjackich, inzynierskich i magisterskich.

§3
1. Wymienione w § 2 wymogi zostaty szczegotowo okreslone w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia,
2. Wzor strony tytutowej pracy dyplomowej, zawiera zatacznik nr 2.
3. Wzér os$wiadczenia studenta, Zze praca spetnia wymogi prawa autorskiego, zawiera
zatacznik nr 3.
4. Wymogi dotyczace oceny pracy dyplomowej, zostaty okreslone w zalaczniku nr 4.

§4
Nadzor nad prawidlowym przestrzeganiem zasad wymienionych w § 3 oraz zasad
przeprowadzania egzamindéw dyplomowych sprawuja dziekani.



§5
Dziekani okreslg szczegdélowe =zasady przeprowadzenia egzaminu dyplomowego na
poszczegbdlnych wydziatach, uwzgledniajac specyfike kierunku studiow.

§6
1. Praca dyplomowa napisana w jezyku obcym musi zawiera¢ zalacznik z tlumaczeniem na
jezyk polski: tytutu pracy, streszczenia pracy i stow kluczowych.
2. Zalacznik, o ktérym mowa w pkt. 1 umieszcza si¢ na koncu pracy i uymuje w spisie tresci.

§7
1. Promotor pracy dyplomowej sklada na stronie tytutowej oryginatu pracy dyplomowe;j
oswiadczenie o nastepujacej tresci ,,Prace dyplomowq przyjmuje i kieruje do obrony
w zwiqzku z nadaniem tytutu zawodowego (licencjata, inzyniera, magistra)”.
2. Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 1 promotor skltada po sprawdzeniu pracy
z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplgiatowego.

§8

Zasady archiwizowania i udostgpniania prac dyplomowych zostaty okreslone w zataczniku nr 5.

§9

Uchyla si¢ Zarzadzenie Nr 39/2018 Rektora Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoly Wyzszej
z dnia 31 grudnia 2018 roku w sprawie okreslenia wymogoéw jakim powinny odpowiadac praca
dyplomowa i ocena pracy dyplomowej oraz zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego
i archiwizowania prac dyplomowych w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole Wyzszej oraz
Zarzadzenie Nr 30/2014 Rektora Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoty Wyzszej z dnia 18
listopada 2014 roku w sprawie wymogow jakim powinny odpowiada¢ praca dyplomowa i ocena
pracy dyplomowej na kierunku studiéw pielgegniarstwo.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 obowiazuje od roku akademickiego 2019/2020.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 50/2019
Rektora Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoty Wyzszej
z dnia 27 listopada 2019 r.

Ogoélne wymogi dotyczgce pracy dyplomowej
1. Zakres i tematyka pracy dyplomowej

§1
Temat pracy dyplomowej (licencjackiej, inzynierskiej, magisterskiej) powinien by¢ zwigzany
z kierunkiem studiow. Praca powinna by¢ ukierunkowana na rozwigzywanie problemow
praktycznych, przy czym praca inzynierska powinna mie¢ charakter projektu.
Temat pracy powinien wyraza¢ jasno dany problem, ktéry pozostaje do rozwigzania. Powinien by¢
ujety mozliwie krotko i miesci¢ si¢ w szeroko rozumianych naukach objetych kierunkami studiow.
Temat pracy nie powinien zawiera¢ nazwy jednostki na podstawie danych, ktorej zostata opracowana
czgs¢ empiryczna. Nazwa, forma prawna, przedmiot dzialalno$ci jednostki oraz okres badan
powinien zawiera¢ wstep.
Przy wlasciwym wyborze tematyki pracy dyplomowej powinno si¢ zwraca¢ uwage, zeby praca
posiadata analityczny i badawczy charakter.

§2
Student zglasza temat pracy dyplomowej w Dziale dydaktyki nie pdzniej niz do konca pierwszego
semestru seminarium.
Tematy prac podlegaja zatwierdzeniu przez Dziekana.

§3
Prace dyplomowa wykonuje samodzielnie student pod opieka promotora posiadajacego tytut naukowy
lub stopien naukowy bedacego nauczycielem akademickim.
Dziekan moze upowazni¢ do kierowania praca dyplomowa nauczyciela akademickiego lub inng osobe
prowadzaca zajecia z tytulem zawodowym magistra lub rownorzgdnym.
Zaliczenie seminarium ostatniego semestru uzaleznione jest od ztozenia i przyjgcia przez promotora
ostatecznej wersji pracy.

§4
Proces przygotowania pracy dyplomowej stuzy uksztaltowaniu umiejgtnosci:
a) postugiwania si¢ nabytg wiedzg i wykorzystywania jej w praktyce do rozwigzywania problemow
badawczych.
b) rozszerzenia wiedzy poprzez samodzielne poszukiwanie rozwigzan w istniejacych
opracowaniach naukowych,
c) obserwowania i analizowania otaczajacych zjawisk,
d) krytycznej oceny tresci wynikajacych ze zrodet, prawidtowej syntezy, interpretacji wynikow
1 formutowania wnioskow,
Praca powinna pokaza¢ znajomo$¢ literatury przedmiotu w zakresie rozpatrywanego tematu,
umiejetnos¢ stosowania przez studenta metod i technik badawczych wtasciwych dla danej
specjalnosci, umiejetnosé whasciwego skomponowania pracy, logicznej argumentacji, prawidtowego
i $cistego wyciggania wnioskow.
W pracy licencjackiej i inZzynierskiej student powinien wykaza¢ si¢ podstawowg znajomoscig
literatury badanego obszaru i umiej¢tnoscig zastosowania narzedzi analitycznych lub projektowych
w praktyce. Praca inzynierska powinna stanowi¢ rozwigzanie typowego zadania inzynierskiego (ma
by¢ praca projektowa) z wykorzystaniem wiadomosci i umiejgtnosci zdobytych podczas studiow.
W pracy magisterskiej student powinien wykazaé si¢ umiejetnoscig okreSlenia problemu
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badawczego, znajomoscig metod i technik badawczych oraz aktualnej literatury dotyczacej podjetego
tematu pracy. W pracy magisterskiej student powinien dazy¢ do rozwigzania sformutowanego
problemu badawczego z wykorzystaniem wiedzy zdobytej podczas studiow, ale takze starac si¢ ja
uzupetni¢ w odniesieniu do szczegdélowych problemoéw zwigzanych z tematyka pracy.

Wykorzystanie literatury powinno by¢ wykazane w odsytaczach i bibliografii, przy czym powinna to
by¢ literatura wykraczajgca poza podstawowe pozycje podrgcznikowe. Nalezy unika¢ pisania duzych
czgsci pracy na podstawie jednej pozycji literatury. Wykorzystanie literatury powinno polega¢ na
przemysleniu i ,,przetworzeniu” stanowisk i pogladéw réznych autoréw zgodnie z potrzebami tematu
pracy, wskazujac na jasny, wlasny poglad studenta.

Nalezy dazy¢ do tego, aby umiejetnosci stosowania przez studenta metod wilasciwych danej
specjalnosci byly weryfikowane przez podejmowanie proby samodzielnego rozwigzywania
problemu.

Od autora pracy nalezy wymagaé nie tylko analizy i opisu o charakterze retrospektywnym, ale tez
umiej¢tnosei projektowania procesow.

2. Konstrukcja pracy dyplomowej

§5
Praca dyplomowa winna zawiera¢ oswiadczenie studenta, ze jest praca oryginalng i nie stanowi
powielenia prac magisterskich, licencjackich, inzynierskich i innych tego typu prac i ich obszernych
fragmentéw, oraz, ze nie narusza praw autorskich i praw pokrewnych okreslonych ustawa z dnia
4 lutego 1994 r. o prawach autorskich i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1231 z pdzn.
zm.).
Praca sktadana jest do Dziatu Spraw Studenckich w trzech egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz
pracy powinien by¢ ztozony w wersji elektronicznej. Prace dyplomowa w wersji elektronicznej wraz
z zalacznikami nalezy zapisa¢ na ptycie CD, DVD lub pamigci typu pendrive, w jednym pliku, gdzie
nazwg pliku jest numer albumu studenta. Praca powinna by¢ zapisana w formacie Portable Dokument
Format - wylacznie w wersji edytowalnej (pliki *.pdf). Za zgodno$¢ wersji elektronicznej
z tradycyjna odpowiedzialno$¢ ponosi student.
Praca dyplomowa w wersji elektronicznej, przed egzaminem dyplomowym, poddana jest przez
promotora pracy kontroli z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.
Po zlozeniu egzaminu dyplomowego jeden egzemplarz pracy w wersji tradycyjnej oraz praca
dyplomowa w wersji elektronicznej przekazywane sg do Dziatlu Spraw Studenckich celem
umieszczenia w teczce osobowej studenta, drugi egzemplarz pracy w wersji tradycyjnej zwracany
jest studentowi. Kopia pracy dyplomowej w wersji elektronicznej przekazywana jest przez
pracownika Dziatu Spraw Studenckich do folderu Archiwum Prac Dyplomowych (APD).
W przypadku, gdy student nie wyraza zgody na udostgpnianie swojej pracy w bibliotece, ze wzglgedu
na zawarte w niej poufne dane, zobowigzany jest do uzyskania pisemnej zgody na utajnienie pracy od
promotora i zamieszenia informacji o tym fakcie na stronie tytutowej swojej pracy.

§6
Praca powinna mie¢ trwatg oprawe, bez mozliwosci wyjmowania czy zmiany stron.
Praca powinna mie¢ strone tytutowa, spis tre§ci z numeracja stron, wstep i zakonczenie, bibliografie,
spis tabel i rysunkow.
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Konstrukcja pracy powinna by¢ spojna, tres¢ poszczegdlnych rozdziatow powinna by¢ budowana
wedtug jasnej mysli przewodniej - oznaczonego celu badawczego, wynikajacego z tematu pracy.
Struktura calej pracy oraz struktura podrozdzialow itp., powinna by¢ zupetna i zamknigta. Oznacza
to, ze poza tg strukturg nie powinny wystepowac fragmenty nienazwane tekstu, np. podrozdziat
merytoryczny nie moze zaczyna¢ si¢ po kilku stronach nie zatytutowanego wprowadzenia. Taki
fragment powinien by¢ odpowiednio zatytutowany i uwzgledniony w strukturze pracy.

Tytuty i tre$¢ kolejnych rozdziatow powinny kolejno z siebie wynika¢, tworzac spoista wewnetrznie
1 pozbawiong przypadkowosci calosc.

Wstep powinien zawierac¢: podkreslenie rangi problemu i uzasadnienie wyboru tematu, postawienie
hipotez, charakterystyke przedmiotu badan, przedstawienie zrodta i sposobow zbierania informacji,
wskazanie celu pracy i metody badan, charakterystyke struktury pracy.

Zakonfczenie powinno bezposrednio nawigzywac do tematu pracy i zadeklarowanego we wstepie
celu pracy. Powinno zawiera¢ weryfikacje postawionych hipotez badawczych oraz reasumpcije
badan, rozumiang nie jako powtorzenie wnioskéw podanych w rozdziatach, ale jako nowe mysli,
spojrzenia uogolniajace, refleksje, przejscie od szczegdtu do ogdtu, udokumentowane stwierdzenia.
Czgécig sktadowg pracy moga by¢ zataczniki w postaci np. dokumentow, wickszych zestawien
tabelarycznych, kwestionariusza z badan, folderow. Zataczniki powinny by¢ wykorzystane w tekscie
pracy poprzez powotanie si¢ na nie i poinformowanie ich zamieszczeniu na koncu pracy.

Tre$¢ pracy dyplomowej powinna by¢ napisana przy uzyciu czcionki Times New Roman
w rozmiarze 12 punktow (tytuly rozdziatow do 14), odstep pomiedzy wierszami powinien wynosic¢
1,5 linii, marginesy gorny i dolny - 2,5 cm, lewy - 3,5 a prawy - 1,5 cm. Za zgoda promotora format
tekstu moze by¢ zmieniony.

3. Wymogi techniczne

§7

W nagtowku strony tytutowej powinna znajdowaé si¢ nazwa Uczelni, wydzial, kierunek oraz
specjalnos¢. Ponizej umieszczamy imi¢ i nazwisko autora pracy oraz numer albumu, nastgpnie tytut
pracy. Informacje¢ na temat Katedry i promotora pracy dyplomowej wpisujemy ponizej tytutu pracy,
w prawym dolnym rogu strony. Na samym dole powinna znajdowac si¢ miejscowos¢ i rok ztozenia
pracy.

Wyglad strony tytutowej przedstawia zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Rektora Nr 50/2019 z dnia
27 listopada 2019 r. w sprawie okreslenia wymogow, jakim powinny odpowiada¢ praca dyplomowa,
ocena pracy dyplomowej oraz zasad przeprowadzania egzaminu dyplomowego i archiwizowania prac
dyplomowych w Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkole Wyzsze;j.

§8
Strona ze spisem tresci powinna by¢ druga, po stronie tytutowej, strong pracy.
Rozdzialy nalezy numerowaé cyframi rzymskimi lub arabskimi. Po cyfrach rzymskich nie nalezy
stawia¢ kropki. Kropke stawia si¢ jedynie po cyfrach arabskich.
Rozdzial moze zawiera¢ podrozdzialy, a podrozdzialy ewentualnie dalszy podzial na punkty
i podpunkty. Kazdy rozdzial powinien by¢ zatytutowany. Zaden rozdziat nie moze by¢ rozwiniety
poprzez jeden podrozdzial; to samo dotyCzy bardziej szczegdtowych podziatdow. Na koncu wiersza
z tytutem rozdziatu, podrozdziatu, punktu itp. powinien by¢ podany nr strony
W pracy, na ktorej ten rozdzial (podrozdziat, punkt itp.) si¢ znajduje.
Bibliografie musi zawiera¢ kazda praca dyplomowa. Wykaz opracowan powinien by¢ ulozony
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alfabetycznie. Nie zaleca si¢ wewnetrznego podziatu na ksiagzki, artykuty, itp. W przypadku, gdy
dopuszcza si¢ kilka alternatywnych form ujmowania zrédet bibliograficznych, nalezy konsekwentnie
i jednolicie stosowac jedng z wybranych w calej bibliografii.

W bibliografii nalezy podawaé pelny wykaz literatury wykorzystanej w pracy. Nie nalezy podawac
literatury zwiazanej z tematem, jezeli nie zostala wykorzystana do pracy. Zaleca si¢ stosowanie
numeracji w konstrukcji wykazu bibliograficznego, przy czym najpierw wymieniamy akty prawa,
nastepnie wykaz literatury (ksigzki, monografie, publikacje w fachowych czasopismach), a na koficu
witryny internetowe.

Bibliografia, wykaz zrodet prawa, wykaz orzeczen i ewentualnie wykaz innych zrédet umieszcza si¢
zawsze poza spisem tresci, bez numeracji. Numeracja stron obowigzuje tutaj jak w catej pracy.
W planie pracy, jezeli to wynika z samej tresci, moze znalez¢ si¢ wykaz orzecznictwa sagdowego, jak
rowniez wykaz tabel 1 wykresow. Tytul rozdzialu nie moze pokrywac si¢ z tytulem pracy, podobnie
jak tytut podrozdziatu z tytulem rozdziatu, punktu z podrozdziatem itp.

Nazwisko autora ksigzki zgodnie z porzadkiem alfabetycznym, pierwsza litera jego imienia
zakonczona kropka i przecinkiem, tytul zrédla zakonczony przecinkiem, nazwa wydawnictwa
zakonczona przecinkiem, miasto i rok wydania zrodla zakonczony kropka.

W przypadku, gdy dana pozycja jest autorstwa kilku osob (nie wigcej niz trzech), wowczas nalezy
uwzgledni¢ nazwisko pierwszego autora (zgodnie z kolejnoscig podang na stronie tytutowej ksigzki),
a nastepnie wpisac¢ skrot ,,i in.” Dalsza czg$¢ opisu pozostaje bez zmian.

W przypadku gdy autoréw jest wigcej niz trzech, mamy do czynienia z praca zbiorowa. Nie ma
wtedy koniecznosci wymieniania wszystkich nazwisk tworcow zrodta, a jedynie zamieszcza si¢ tylko
nazwisko redaktora naukowego dopisujac miedzy jego nazwiskiem a tytulem skrot ,red.”
umieszczajac go w nawiasie zwyktym.

Podajac tytul aktu prawa nalezy cytowaé jego brzmienie podane w dzienniku urzegdowym, w ktorym
jest publikowany, np. w Dzienniku Ustaw lub Monitorze Polskim.

Jezeli cytujemy ustawy, ktore wielokrotnie byly zmieniane nalezy uzy¢ skrotow ,ze zm.”
(ze zmianami) lub ,,z pdzn. zm.” (z pdzniejszymi zmianami), a jesli zostat ogloszony tekst jednolity
zmienianego aktu uzywa si¢ skrotu ,t. j.” (tekst jednolity), a nastgpnie podaje si¢ rok, numer
i pozycje Dziennika Ustaw, w ktorym tekst jednolity aktu zostal ogloszony.

Przyklady sporzadzania bibliografiii przypiséw dolnych

Akty prawa krajowego

Ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz.
2077).

Ustawa z dnia 30 czerwca 2000 r. Prawo wlasnosci przemystowe;j (t. j. Dz. U. z 2003 r. Nr 119 poz.
1117, z p6zn. zm.).

Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 880).

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie
warunkow prowadzenia studiow (Dz. U. z 2016 r., poz. 1596 ).

Akty prawa Unii Europejskiej
Dyrektywa Rady 92/100/EWG z dnia 19 listopada 1992 r. w sprawie prawa najmu i uzyczenia oraz

niektorych praw pokrewnych prawu autorskiemu w zakresie wiasnosci intelektualnej (Dz. Urz.
L 346z 27.11.1992r.).
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Dyrektywa Rady 93/98/EWG z dnia 29 pazdziernika 1993 r. w sprawie harmonizacji czasu
ochrony prawa autorskiego i niektorych praw pokrewnych.

Dyrektywa 2001/29/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 22 maja 2001 r. w sprawie
harmonizacji niektorych aspektow praw autorskich i pokrewnych w spoleczenstwie
informacyjnym.

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady nr 98/71 z dnia 13 pazdziernika 1998 r. w sprawie
prawnej ochrony wzoréw (Dz. Urz. WE z 28 pazdziernika 1998 r. Nr L 289).

Akty prawa miedzynarodowego
Akt sztokholmski zmieniajacy Konwencje paryska o ochronie wtasnosci przemystowej z dnia 20
marca 1883 r. zmieniong w Brukseli dnia 14 grudnia 1900 r., w Waszyngtonie dnia 2 czerwca
1911 r., w Hadze dnia 6 listopada 1925 r., w Londynie dnia 2 czerwca 1934 r., w Lizbonie dnia 31
pazdziernika 1958 r., sporzadzony w Sztokholmie dnia 14 lipca 1967 r. (Dz. U. z 1975 r. Nr 9, poz.
51).
Porozumienie madryckie o miedzynarodowej rejestracji znakow z dnia 14 kwietnia 1891 r.
zrewidowane w Brukseli dnia 14 grudnia 1900 r., w Waszyngtonie dnia 2 czerwca 1911 r,,
w Hadze dnia 6 listopada 1925 r., w Londynie dnia 2 czerwca 1934 r., w Nicei dnia 15 czerwca
1957 r. i w Sztokholmie dnia 14 lipca 1967 r. oraz zmienione dnia 2 pazdziernika 1979 r. (Dz. U.
z 1993 r. Nr 116, pdz. 514).
Karta Narodéw Zjednoczonych, Statut Miedzynarodowego Trybunalu Sprawiedliwo$ci
i Porozumienie ustanawiajace Komisje¢ Przygotowawcza Narodow Zjednoczonych (Dz. U.
z 1947 r. Nr 23, p6z. 90 z p6zn. zm.).
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 50/2019
Rektora Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoty Wyzszej
z dnia 27 listopada 2019 r.

Witryny internetowe

1. Biuletyn Urzedu Patentowego Nr 11(950)2010,
http://ipu.uprp.pl/portal/web/guest/wydawnictwawupbup/

2. Biuletyn i Wiadomosci UP w Internecie, 2011-03-15,
http://www.uprp.pl/Polski/Wiadomosci+i+ogloszenia/Biuletyn+i+Wiadomosci+UP+w+Internecie/

3. Barcelowicz L.: Pienigdz jako kopalnia, 2010-11-04,
http://www.balcerowicz.pl/pl/a/24,Pieniadz-jako-kopalina

Zasady sporzadzania przypiséw dolnych sa podobne, z tym, ze na koncu przypisu podajemy nr
strony, a inicjaly imienia na poczatku

Przyklady:

7.  Leonski, Kryteria ocen administracji publicznej w naukach o  administracji,
[w:] J. Lukasiewicz (red), Jakos¢ administracji publicznej, wyd. Uniwersytet Rzeszowski, Rzeszoéw
2014, (artykut w pracy zbiorowej), s. 235.

’R. Suwaj, Postepowanie egzekucyjne w administracji, wyd. Uniwersytet Wroctawski, Wroctaw 2015,
s.115.

Cytowanie tej samej pozycji kilka razy po sobie:
'7. Leonski, Samorzqd terytorialny w RP, wyd. C.H. Beck, Warszawa 2011, s. 26.
“Ibidem, s. 50.

Cytowanie tej samej pozycji, przedzielonej innymi przypisami:

'7. Leonski, Samorzqd terytorialny w RP, wyd. C.H. Beck, Warszawa 2011, s. 26.

2J. Wojnicki, Samorzqd lokalny w Polsce i Europie, wyd. Wyzsza Szkota Humanistyczna w Puttusku,
Pultusk 2013, s. 15.

%7. Leonski, Samorzqd ..., op. cit., . 34.

Cytowanie strony internetowe;j:

Jesli jest autor to nalezy go podad, tytut oraz date i adres, np.:

"Interpelacja nr 18268 w sprawie zmiany rozktadu jazdy PKP SA, 2017-06-11
http://www.sejm.gov.pl/Sejm8.nsf/interpelacja.xsp?documentld=FOBC8DAB39A1A73FC12581FC004F
D7FB

?Phil McClean, Centrury English and Russian novels, 2017-05-10
http://www.ndsu.edu/pubweb/~mcclean/

Cytowanie aktu prawnego:

'Ustawa z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz.
880).

Akty prawa podajemy tylko przy pierwszym cytowaniu. Cytowanie w przypisach dolnych tego samego
aktu kilka razy po sobie nie wystepuje. Podajemy jedynie w tresci pracy konkretny artykul i skrot aktu
prawnego, np. art.115 k.p.a.



http://www.ndsu.edu/pubweb/~mcclean/
http://www.balcerowicz.pl/pl/a/24,Pieniadz-jako-kopalina
http://www.sejm.gov.pl/Sejm8.nsf/interpelacja.xsp?documentId=F0BC8DAB39A1A73FC12581FC004FD7FB
http://ipu.uprp.pl/portal/web/guest/wydawnictwawupbup/
http://www.uprp.pl/Polski/Wiadomosci+i+ogloszenia/Biuletyn+i+Wiadomosci+UP+w+Internecie/
http://www.sejm.gov.pl/Sejm8.nsf/interpelacja.xsp?documentId=F0BC8DAB39A1A73FC12581FC004FD7FB

Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 50/2019
Rektora Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoty Wyzszej
z dnia 27 listopada 2019 r.

COLLEGIUM MAZOVIA INNOWACYJINA SZKOLA WYZSZA
WYDZIAL ..........

(wielkie litery, cafos¢ czcionka Times New Roman, rozmiar 14, nazwa uczelni pogrubienie)
KIierunek coeeeveieeeiiniiiecinrenennnns

Specjalnose ..cocvviiniiiiiniiiinnnens
(male litery, rozmiar czcionki 14, pogrubienie)

Maria Walewska
(made litery, rozmiar czcionki 16, pogrubienie)
Nr albumu: 00001

(male litery, rozmiar czcionki 12)

Tytul pracy

(litery, jak w zdaniu, rozmiar czcionki od 14 do 18, w zaleznosci od liczby znakéw, pogrubienie)

Praca (licencjacka, inzynierska, magisterska, wpisa¢ wlasciwe) Napisana
w Katedrze .....eeuueene (wpisaé wltasciwg nazwe katedry)
pod Kierunkiem (tytuf, stopier naukowy, imie i nazwisko, catosé czcionka 12)

Siedlce 2020

(mafe litery, rozmiar czcionki 12, pogrubienie)



Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 50/2019
Rektora Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoty Wyzszej
z dnia 27 listopada 2019 r.

OSWIADCZENIE

imie i nazwisko studenta nr albumu

1) zostata przygotowana przeze mnie samodzielnie;

2) nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1231) oraz dobr osobistych
chronionych prawem cywilnym;

3) nie zawiera danych i informacji niejawnych lub uzyskanych w sposob niedozwolony;
4) nie byta podstawa nadania dyplomu uczelni wyzszej lub tytutu zawodowego;

5) posiada identyczng tre$¢ zawartg na zataczonym nos$niku elektronicznym z wersjg
drukowana.

podpis studenta



10.

Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 50/2019
Rektora Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoty Wyzszej
z dnia 27 listopada 2019 r.
Wymogi dotyczace oceny pracy dyplomowej

Recenzowanie prac nalezy do podstawowych obowiazkéw nauczyciela akademickiego.
Jezeli promotorem pracy magisterskiej jest nauczyciel akademicki z tytutem naukowym
doktora, to recenzentem pracy powinien by¢ nauczyciel akademicki bedacy samodzielnym
pracownikiem naukowym.

W ocenie pracy dyplomowej ewaluacji podlegaja: zgodno$¢ tytutu pracy z jej trescia,
poprawnos¢ formalnego uktadu pracy, tres¢ wynikéw badan, nowatorskie ujecie tematu
pracy, jako problemu naukowego, dobdr i wykorzystane zrodia, poprawnos¢ strony
formalnej pracy, sposéb wykorzystania pracy.

W ocenie zgodnos$ci tytulu pracy z jej tresScig nalezy okresli¢, czy praca jest wlasciwie
zatytutlowana, czy cel pracy zostat jasno i poprawnie sformulowany oraz czy zostat
osiggnigty w tresci pracy.

W ocenie formalnego ukladu pracy brane sa pod uwage: poprawnos¢ struktury podziatu
na rozdziaty i1 podrozdziaty, kompletnos¢ tez, funkcjonalno§¢ rozmieszczenia tabel
1 rysunkéw. Ponadto ocenia si¢ czy przedstawiona w kazdym z rozdziatow tresé
odpowiada jej tytulowi oraz czy material przedstawiony w poszczegdlnych rozdziatach
jest rownomiernie roztozony.

W ocenie tresci wynikéw badan (merytoryczna ocena pracy) uwzglednia si¢: poprawnosc¢
zastosowanych metod badawczych, forme¢ prezentacji wynikéw badan 1 umiejetnos¢ ich
analizy, poprawnos$¢ formulowania wnioskow, poziom wiedzy autora pracy, poprawno$é
naukowg i terminologiczng, przejrzystos$¢ struktury, cigglto§¢ mysli przewodniej. Ocena
merytoryczna powinna wskaza¢ wady, niedociagnigcia i zalety tresci pracy. W konkluzji
winno znalez¢ si¢ stwierdzenie, czy praca odpowiada wymaganiom stawianym pracom
dyplomowym na okreslonym kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia.

Praca dyplomowa moze by¢ uznana, jako nowe ujecie problemu, jezeli autor dokonuje
trafnej rewizji lub oceny jakiej$ metody badawczej, wystepuje z przekonujacymi i jeszcze
dotad niepublikowanymi watpliwosciami dotyczacymi okreslonych pogladéw. Tworczy
charakter prac dyplomowych mozna uzna¢ takze, jezeli autor wyniki badan objasnia
W sposob nowatorski lub przedstawia stwierdzenia, dotyczace faktow naukowych bedace
rezultatem badania tematu za pomocg metod dobrze znanych w danej nauce.

W charakterystyce doboru i wykorzystania zrodel ocenie podlega: zgodnosc
wykorzystanej literatury z tematem pracy, jej aktualno$é, wyczerpujacy charakter oraz
krytyczny przeglad bibliografii. Bledem jest powotywanie si¢ na wiadomos$ci zawarte
w podrecznikach, ktorych znajomos$¢ jest obligatoryjna w toku studiow. Niedopuszczalne
jest takze podawanie w wykazie literatury tytutdéw, ktére nie zostaly w pracy
wykorzystane, tzn., do ktorych nie ma odnosnikow w jej tresci.

Ocena formalnej strony pracy sprowadza si¢ do oceny poprawnosci jezykowej
1 opanowania techniki pisania pracy, tj. poprawnos$ci stosowania przypisoOw 1 odnosnikéw
do zrodel, tabel, rysunkow, spisu tresci, wykazu literatury. Ocenie podlega rowniez og6lna
estetyka wykonania pracy.

W ocenie sposobu wykorzystania pracy nalezy wskaza¢ ewentualne mozliwosci
wykorzystania pracy, jako materialu zrodtowego lub przekazania jej do wykorzystania
jednostce gospodarczej, w ktoérej praca byta wykonywana oraz wskaza¢ przypuszczalne
korzys$ci z wdrozenia jej wynikow do praktyki.
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Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 50 /2019
Rektora Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoly Wyzszej
z dnia 27 listopada 2019 r.

Zasady archiwizacji i udostepniania prac dyplomowych

Student sktada prace dyplomowg w trzech egzemplarzach, dwa w wersji papierowej
I jeden w wersji elektronicznej na ptytce CD, DVD lub pamigci typu pendrive.

Jeden egzemplarz pracy w wersji papierowej (wydrukowany dwustronnie i w migkkiej oprawie)
oraz nos$nik elektroniczny umieszczany jest w teczce ,Akta osobowe studenta”
1 przechowywany jest zgodnie z zasadami archiwizowania dokumentéw obowigzujacymi
w Collegium Mazovia.

Druga wersja papierowa pracy dyplomowej jest zwracana studentowi po zakonczeniu egzaminu
dyplomowego.

Wersja elektroniczna pracy jest kopiowana przez pracownika Dziatu Spraw Studenckich do
folderu ,,Archiwum prac dyplomowych” (APD).

Po wprowadzeniu pracy, folder APD nie powinien by¢ bezposrednio dostepny dla studentow,
nauczycieli akademickich i innych pracownikéw uczelni.

Prace licencjackie, magisterskie i inzynierskie udostepniane sg W wersji elektronicznej
w Bibliotece Collegium Mazovia.

Udostgpnianie prac dyplomowych odbywa si¢ na stanowisku komputerowym przy pelnym
zabezpieczeniu informatycznym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Prace dyplomowe udostepniane sg w formie elektronicznej wylacznie do celow naukowych,
naukowo — dydaktycznych i dydaktycznych na miejscu w czytelni biblioteki.

Prace dyplomowe moga by¢ udostgpniane nastepujacym osobom:

a) autorowi pracy;

b) nauczycielom akademickim zatrudnionym w Collegium Mazovia;

c) studentom Collegium Mazovia;

d) upowaznionym przez Rektora osobom spoza Uczelni.

W uzasadnionych przypadkach kierownik Biblioteki moze odmowi¢ zezwolenia na korzystanie
z prac w przypadku nieprzestrzegania przez korzystajacego z postanowien Regulaminu
Biblioteki.

Kopiowanie, fotografowanie, filmowanie, skanowanie lub przepisywanie udostepnionych prac
dyplomowych w formie elektronicznej jest zabronione.

Osoba korzystajaca z wybranych prac dyplomowych ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za
powierzone jej materiaty.



