Zarzadzenie Nr 51/2020
Rektora Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoly Wyzszej

Z dnia 16 wrzes$nia 2020 roku

w sprawie zasad ksztalcenia, weryfikacji efektow uczenia si¢ oraz przeprowadzania
egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia

na odleglos¢

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 w zw. z art. 67 ust. 4 i 76a ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.J. Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.) oraz § 15 ust.

5 pkt. 4 Statutu Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoty Wyzszej, zarzadza sig, co nastgpuje:

1. Zasady i organizacja procesu ksztalcenia na odleglos¢

§1

1. Ksztalcenie na odlegtos¢ odbywa si¢ zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa,
w tym w szczeg6lnosci autorskiego, licencyjnego i RODO oraz z zapewnieniem legalnego
1 bezptatnego dostepu do narzedzia dla wszystkich uczestnikow ksztatcenia.

2. Materiaty dydaktyczne dla studentow zamieszczane na platformie
edukacyjnej, umozliwiajacej prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtos¢, podlegaja ochronie prawno-karnej na podstawie przepisow ustawy
z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz.
1231 z pdézn. zm.). Wiascicielami  praw autorskich jest Uczelnia lub nauczyciele
prowadzacy e-zajecia.

3. Bez zgody, podmiotow wymienionych w pkt. 2, studentom nie wolno rozpowszechnia¢
tresci wyktadow, prezentacji, fotografii, grafiki, fonogramow, wideogramoéw oraz innych
form dziatalnosci twoérczej. Dozwolony jest jedynie uzytek osobisty w celach

dydaktycznych lub w celu prowadzenia dziatalno$ci naukowe;.



§2

1. Do prowadzenia ksztalcenia na odlegtos¢ przede wszystkim wykorzystywana jest platforma
edukacyjna oraz inne narzedzia do e-learningu, ktore zapewniaja synchroniczng
I asynchroniczng interakcje¢ migdzy studentami i osobami prowadzacymi e-zajecia Oraz
narzedzia ICT wspomagajace zdalne uczenie si¢ studentow.

2. Poprzez interakcje synchroniczng, nalezy rozumie¢ komunikowanie w czasie rzeczywistym
(online), interakcja asynchroniczna, polega na wysytaniu komunikatow w r6znym czasie.

3. Zajgcia prowadzone w trybie zdalnym powinny odbywac si¢ zgodnie z harmonogramem
1 planem zaj¢¢ dla danego kierunku, poziomu, formy i roku studiow oraz umozliwiaé

aktywizowanie studentoéw, zadawanie przez nich pytan oraz wypowiadanie sig.

§3

1. Platforma edukacyjna musi posiada¢ takie ustugi, ktére umozliwiaja:

1) studentom pobieranie materiatdéw dydaktycznych umieszczonych przez nauczyciela;

2) studentom umieszczanie ich prac, rozwigzywanie zadan, wypetnianie testow i ankiet;

3) zadawanie pytan, prowadzenie dyskusji, wyrazanie opinii i Uwag W czasie rzeczywistym.
2. Uczestniczy procesu ksztalcenia muszg przestrzega¢ dotaczonych do platformy edukacyjnej

instrukcji i procedur, zasad ochrony danych osobowych oraz zasad bezpieczenstwa przy

zdalnym taczeniu si¢ z platforma ze swojego urzadzenia w domu.
3. Przed przystgpieniem do ksztalcenia na odleglos¢, nalezy wczesniej przeszkoli¢ nauczycieli

i inne osoby prowadzace zajecia, z zakresu aplikacji wykorzystywanej do nauki zdalnej.

§4

1. Komunikowanie nauczycieli akademickich 1 innych o0s6b prowadzacych zajecia
dydaktyczne, zwanych dalej nauczycielami, ze studentami moze odbywac si¢ takze za
pomocg poczty elektronicznej 1 dostgpnych komunikatorow.

2. Nauczyciele i studenci korzystaja z komputerow, tabletu, smart fonéw i innych urzadzen
W sposob zapewniajacy bezpieczenstwo danych osobowych zgodnie z owigzujacymi
w tym zakresie przepisami.

3. Dane przechowywane na urzadzeniach, do ktéorych moga mie¢ dostgp inne osoby, nalezy
zabezpieczy¢ za pomocg silnych haset dostgpowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy

urzadzenie powinno zosta¢ zablokowane.



4. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego blokowania komputera po pewnym
czasie bezczynnoSci oraz zatozenie odrebnych kont uzytkownikow w przypadku korzystania
z jednego komputera przez wiele 0sob.

5. Podczas korzystania z programéw lub aplikacji mobilnych nalezy korzysta¢ z mozliwych do
zastosowania w nich mechanizméw ochrony prywatnosci uzytkownikéw, np. poprzez
wymog logowania i silne hasto dostepu, a dodatkowo chroni¢ je przed utratg czy dostepem

0s0b nieuprawnionych.

§5
1. Podczas komunikacji w czasie rzeczywistym nauczyciela ze studentami nalezy zachowywac
podstawowe zasady bezpieczenstwa, unika¢ wyczytywania studenta z imienia i nazwiska,
stara¢ si¢ uzywac nr albumu.
2. Przed wystaniem wiadomosci, nalezy upewni¢ sie, czy jest ona skierowana do wilasciwego
adresata i czy to jest adres stuzbowej skrzynki uczelni.
3. Podczas wysylania korespondencji zbiorczej powinno si¢ korzysta¢ z opcji ,,UDW?”, dzigki

ktorej odbiorcy wiadomosci nie beda widzie¢ wzajemnie swoich adreséw e-mail.

§6
W przypadku zaje¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne, metody i techniki ksztatcenia na
odlegtos¢ moga by¢ wykorzystywane pomocniczo, tzn. tylko woéwczas gdy program ksztalcenia
dla tych zaje¢ pozwoli na osiggni¢cie wybranych efektow uczenia si¢ z wykorzystaniem tych
metod i technik.
§7
1. Plany studidow moga ulec modyfikacji w taki sposob, ze cze$¢ zaje¢ z zakresu ksztalcenia
praktycznego, ktora nie moze by¢ zrealizowana z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglo$¢, moze by¢ zrealizowana w pdzniejszych terminach.
2. Jezeli zaliczenie przedmiotu wymaga uzyskania wczesniejszego zaliczenia z zajec

praktycznych, wowczas konieczne jest przesunigcie terminu zaliczenia tego przedmiotu.

§8
1. Ksztalcenie na odleglos¢ wymaga od nauczyciela wczes$niejszego przygotowania
materiatow w formie elektronicznej (publikacje, opracowania, skrypty, zestawy pytan,
zadan, itp.) oraz roznego rodzaju pomocy dydaktycznych (literatura, prezentacje, filmy,

arkusze, tablice, diagramy, projekty, itp.), ktore bedzie wykorzystywat w procesie uczenia.



. Nauczyciel akademicki Iub inna osoba prowadzaca okreSlone zajecia, zgodnie
z programem studiow, materialy wymienione w pkt. 1, udostepnia w formie cyfrowej, na
platformie edukacyjnej, wykorzystywanej do prowadzenia ksztatcenia na odlegtosc.
Nauczyciel akademicki wyjasnia studentom zasady prowadzenia zajgé oOraz zapewnia
studentom, w sposob regularny, informacj¢ zwrotng dotyczacg ich postepow w nauce, ktore
muszg by¢ zapisana na platformie edukacyjne;j.

Nauczyciel obowigzany jest wyznaczy¢, termin konsultacji online dla studentéw, podajac go
do wiadomosci studentdw przed wyznaczonym terminem.

Wskazane jest, zeby na 10 godzin e-zaj¢¢ przypadata minimum jedna godzina konsultacji.

§9
Materialy dydaktyczne, 0 ktorych mowa w § 8 pkt. 1, podlegaja monitorowaniu przez,
dziekana oraz cztonkoéw komisji ds. jako$ci ksztatcenia.
W przypadku wykrycia zjawisk niepozadanych w procesie ksztalcenia na odlegtos¢,
dziekan, niezwtocznie przekazuje uwagi i zalecenia nauczycielowi, ktory nie przestrzega

zasad ksztalcenia na odleglosé.

§ 10
Student ma prawo do uzyskania od nauczyciela pelnej informacji dotyczacej przebiegu
procesu ksztalcenia na odleglos¢ w ramach danego przedmiotu.
Student ma prawo do uzyskania wsparcia, od wyznaczonego w tym celu pracownika
uczelni, w zakresie obstugi systemu wspierajacego uczenie si¢ na odlegtos¢.
Student jest zobowigzany do regularnego uczestniczenia w zaj¢ciach dydaktycznych
organizowanych z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$s¢ na zasadach
okreslonych niniejszym zarzadzeniem oraz zgodnie z Regulaminem studiow
Student jest zobowigzany do wykonywania i odpowiedniego raportowania wszystkich zadan
okreslonych przez nauczyciela w ramach poszczegélnych przedmiotow.
W przypadku nieobecnosci na zajeciach, prowadzonych w trybie synchronicznym
nauczyciel prowadzacy zajecia okresla zasady i1 forme¢ odrobienia zaje¢, np. poprzez
udostepnienie materiatow i tresci edukacyjnych w trybie offline lub konsultacji, o ktérych

mowa w § 8 pkt. 4.



§11

1. Nauczyciel zobowigzany jest do przygotowania odpowiednich materiatow dydaktycznych,
niezb¢dnych do uzyskania, przypisanych do danego przedmiotu, efektow uczenia si¢, ktore
nie musza by¢ osiggane na drodze ksztalcenia w bezposrednim kontakcie ze studentami.

2. Nauczyciel jest zobowigzany do opracowania i udostgpnienia wszystkim studentom
doktadnego opisu zaktadanych efektow uczenia si¢ oraz metod ich weryfikacji, jesli
w wyniku zastosowania metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢, nastapilty w sylabusie
jakie$ zmiany w tym obszarze.

3. Nauczyciel jest zobowigzany do przedstawienia studentom doktadnego planu pracy.

4. Nauczyciel jest zobowigzany do takiego zaprojektowania procesu zdalnego uczenia si¢
studentow, ktory zapewni obcigzenie pracg réwne przypisanym danemu przedmiotowi
punktom ECTS.

5. Nauczyciel jest zobowigzany do regularnego monitorowania i dokumentowania przebiegu
procesu uczenia si¢ studentow, w taki sposob zeby dokumentacja mogla potwierdzac
regularnos$¢ kontaktow i interakcji ze studentami.

6. Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe studentow tylko w celach zwigzanych

z wykonywaniem swoich obowiazkéw dydaktycznych.

§12
1. Nauczyciel akademicki lub inna osoba uprawniona do prowadzenia zaje¢ ma prawo do
autonomii w wyborze narzedzi wspierajacych uczenie si¢ studentow na odlegtos¢, pod
warunkiem zastosowania odpowiednich przepisOw wewngtrznych oraz zewnetrznych.
2. Nauczyciel ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie wdrazanych metod, narze¢dzi

1 technik ksztalcenia na odlegtos¢ na zasadach okreslonych przez uczelnie.

§13
Do wykonania rocznego wymiaru zaje¢¢ dydaktycznych (pensum) wlicza si¢ nauczycielom 100%
liczby godzin zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglose,
jaka otrzymaliby za prowadzenie przedmiotu o okreSlonym wymiarze w formie tradycyjnej
(w trybie ksztatcenia bezposredniego).
§14
1. Na potrzeby ksztalcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odleglos¢, mozliwe jest zwigkszenie liczebnoSci grup laboratoryjnych/ ¢wiczeniowych/

projektowych/ seminaryjnych oraz taczenie grup wyktadowych.



2. W przypadku faczenia grup wyktadowych, do wykonania rocznego wymiaru zajec

dydaktycznych (pensum) sumuje si¢ liczby godzin tgczonych grup, przewidziang
w planie studidow, jaka prowadzacy otrzymaltby za prowadzenie przedmiotu o okreslonym

wymiarze formie tradycyjnej w formie tradycyjnej (w trybie ksztalcenia bezposredniego).

§15

Rozliczenie obcigzenia nast¢puje po zakonczeniu zaje¢ w danym semestrze oraz po

potwierdzeniu przez dziekana, ze nauczyciel spelnit wszystkie warunki, okreslone niniejszym

zarzadzeniem i Regulaminem studidow.

=

2. Zasady weryfikacji efektéw uczenia si¢ osigganych w trybie uczenia si¢ na odleglos¢

§ 16
Weryfikacja osiggnigcia przez studentow efektow uczenia si¢ odbywa si¢ przez biezaca
kontrole postgpoOw w nauce, z tym ze przeprowadzanie zaliczen i egzaminéw konczacych
okreslone zaje¢cia powinno odbywacé si¢ w siedzibie uczelni.
Jezeli z uzasadnionych przyczyn weryfikacja efektow uczenia si¢, okreslonych w pkt. 1, nie
moze odby¢ si¢ w siedzibie uczelni, dopuszcza si¢ przeprowadzenie jej w trybie online,
przy uzyciu narzedzi informatycznych oraz form i metod, odpowiednich dla tego typu
weryfikacji.
Sposob przeprowadzenia weryfikacji efektoéw uczenia si¢ w trybie ksztatcenia na odlegtos¢,
jest indywidualng decyzja nauczyciela akademickiego, pod warunkiem, Ze jest zgodny
z zasadami okreslonymi w programie przedmiotu (sylabusie).
Dla kazdego efektu uczenia si¢, zapisanego dla przedmiotu realizowanego na odleglosc,
nauczyciel akademicki ma obowiagzek okresli¢ metody i kryteria jego weryfikacji oraz
sposoby uwierzytelniania autorstwa zadan, testow i innych pisemnych prac studenta.
Uznaje si¢, ze weryfikacja zostata dokonana, jezeli zrealizowano wszystkie zatozone efekty

uczenia si¢ dla danego przedmiotu.

§17
Nalezy dazy¢ do uwierzytelnienia autorstwa prac studenta wykonywanych w procesie
weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢ w trybie zdalnym, na przyktad:

1) w trakcie ksztalcenia na biezaco weryfikowac efekty uczenia si¢ za pomocg prostych



testow/quizéw, sktadajacych si¢ z 3 do 5 w miare krotkich pytan i1 krotkich odpowiedzi,
a do ich przeprowadzenia wykorzystywa¢ narzedzia, ktore umozliwiajg zadanie pytan
réwnoczesnie wszystkim studentom oraz wyznaczenie ograniczen czasowych na
odpowiedz;

2) zadawac¢ studentom prace indywidualne, ktére maja na celu rozwigzanie postawionego
im problemu, innego dla kazdego studenta, wraz z pracg student sktada o$wiadczenie
o samodzielno$ci wykonania pracy;

3) rozwigzane problemy, o ktérych mowa w pkt. 2, studenci moga prezentowaé przed
kamera, nauczyciel i inni studenci moga zadawac¢ pytania;

4) przeprowadza¢ zdalne egzaminy ustne przed kamera, sprawdzaé tozsamos¢ studentow,
a podczas egzaminu kontrolowa¢ samodzielno$¢ udzielanych odpowiedzi.

Jezeli nauczyciel zleca studentom do samodzielnego opracowania prace, zadania, projekty,

itp., to studenci wraz z wykonang pracg przesylaja oswiadczenia o samodzielno$ci

wykonania pracy. Wzor takiego o$wiadczenia, stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

W przypadku pisemnej formy weryfikacji stosowac system wideokonferencji dla mniejsze;j

grupy studentow, potwierdzac ich tozsamos¢ i obserwowac w trakcie zaliczenia/egzaminu.

W przypadku zerwania potaczenia podczas zaliczenia lub egzaminu, nauczyciel akademicki

podejmuje decyzje o koniecznosci jego powtdrzenia lub wystawia oceng uwzgledniajaca

dotychczasowy przebieg zaliczenia /egzaminu.

§18
Nauczyciel jest obowigzany dokumentowaé przebieg weryfikacji efektow uczenia sie,
a prace etapowe 1 egzaminacyjne studentow w wersji elektronicznej przesyta¢ do dziatu
dydaktyki.
Z obowiazku, okreslonego w ust. 1, zwolniony jest nauczyciel wowczas, gdy platforma
edukacyjna umozliwia prowadzenie nadzoru nad przebiegiem procesu weryfikacji

osiggnietych efektdw uczenia si¢ oraz jego rejestracje 1 gromadzenie dokumentacji.

§19
Kontrola przebiegu weryfikacji osiagnietych efektow uczenia si¢ oraz jego rejestracja
powinna by¢ prowadzona z wykorzystaniem technologii informatycznych, ktore
umozliwiajg wykazanie aktywno$ci studenta, potwierdzajacych osiggniecie zaktadanych

efektéw ucznia sie.



2. Po zakonczeniu weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢, studenci powinni otrzymac

informacje zwrotng o otrzymanej ocenie, uwagach co zrobiono Zle, czego brakowato, itp.

§ 20
1. Przystapienie studenta do weryfikacji osiggnietych efektow uczenia si¢ jest obowigzkowe
dla wszystkich przedmiotéw wynikajacych z planu studiow w danym semestrze
zrealizowanych zamiennie z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ oraz
na terenie uczelni.
2. Uzyskanie zaliczen ze wszystkich zaj¢¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglo$¢, okreslonych w semestralnym planie studiéw studenta podlega

rozliczeniu zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie studiow.

§21
Terminy weryfikacji osiggnigtych efektow uczenia si¢ w trybie zdalnym musza by¢ zgodne
z harmonogramem roku akademickiego, ktory jest podawany do publicznej wiadomos$ci na

stronie internetowej uczelni.

§22

1. Jezeli z waznych przyczyn nie jest mozliwa realizacja zaje¢ praktycznych i praktyk
w warunkach i trybie przewidzianym w planie studiow, dziekan moze podja¢ decyzje
o realizacji praktyk w sposob alternatywny z wykorzystaniem metod ksztalcenia na
odleglos¢.

2. Przed podjeciem decyzji, o ktorej mowa w ust. 1, dziekan powinien uzyska¢ opini¢ od
kierownika katedry i opiekuna praktyk, ze prowadzone zdalnie zajecia praktyczne
i realizowane praktyki pozwolg na osiggnigcie efektow uczenia si¢ okre§lonych

w programach dla form ksztatcenia.

3. Zasady dyplomowania przeprowadzonego z wykorzystaniem

metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢

§23
1. W wyjatkowych sytuacjach, gdy egzamin dyplomowy nie moze odby¢ si¢ na terenie uczelni,

dopuszcza si¢ przeprowadzanie egzaminéw dyplomowych w trybie na odleglo$¢ przy



uzyciu narzedzi informatycznych zapewniajgcych kontrole ich przebiegu i rejestracje.
Egzamin, o ktorym mowa w pkt. 1, odbywa si¢ w ramach synchronicznego kontaktu online,
w ktorym dyplomant oraz Komisja egzaminacyjna, uczestniczag w egzaminie w tym samym
czasie, ale w r6znych miejscach.

Podczas egzaminu obowigzujg zasady dotyczace przeprowadzania egzaminu dyplomowego,

okreslone w odrgbnych przepisach.

§ 24
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego w trybie na odleglos¢ jest
wypehienie i zlozenie przez studenta o$wiadczenia, ktorego wzor okreslono w zataczniku
nr2.
Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego w trybie na odlegtos¢ student przesyta do
dziatu spraw studenckich wymagane dokumenty zwigzane z procesem dyplomowania.
. Nie ulega zmianie procedura sprawdzania prac dyplomowych w Jednolitym Systemie

Antyplagiatowym (JSA).

§ 25
Egzamin dyplomowy moze zostaé przeprowadzony na platformie edukacyjnej
wykorzystywanej do prowadzenia ksztatcenia na odlegto$é.
Szczegolowa instrukcje przebiegu egzaminu dyplomowego, przeprowadzonego w trybie
okreslonym w pkt. 2, nalezy poda¢ do publicznej wiadomosci studentow (dyplomantow).
Cztonkowie komisji egzaminacyjnej i dyplomant w tkacie egzaminu musza przestrzegac
instrukcji, o ktérych mowa w ust. 2, oraz staraja si¢ zachowa¢ podstawowe zasady
bezpieczenstwa danych osobowych przy zdalnym taczeniu si¢ z platforma edukacyjng ze
swojego urzgdzenia w domu.

§ 26
Przebieg egzaminu musi by¢ rejestrowany, po zakonczeniu egzaminu nagranie powinno by¢
oznaczone 1 przestane do dziatu spraw studenckich.
Zaleca si¢, zeby przed przystgpieniem do egzaminu administrator platformy edukacyjnej
dokonat sprawdzenia jako$ci przekazu (audio i video) oséb bioragcych udziat w egzaminie
1 ocenit, czy ich urzadzenia pozwolg na prace z platforma.
Zaréwno dyplomant, jak roéwniez kazdy z czlonkow komisji, moze skorzystac

z pomieszczen uczelni 1 uczelnianego sprzgtu informatycznego.



§ 27
Po zaakceptowaniu pracy przez promotora i uzyskaniu pozytywnych recenzji, dziekan
w uzgodnieniu z promotorem, wyznacza termin egzaminu dyplomowego, a nast¢pnie

zawiadamia wszystkich cztonkéw komisji oraz studenta o wyznaczonym terminie.

§ 28
Dyplomant przystepujacy do egzaminu dyplomowego w ramach synchronicznego kontaktu
online musi dysponowa¢ samodzielnym i zamknigtym pomieszczeniem, bez dostepu dla innych
0s0b oraz sprzetem informatycznym umozliwiajacym mu swobodng i nieprzerwang komunikacje

z cztonkami komisji egzaminacyjnej.

§ 29

1. Egzamin rozpoczyna si¢ od sprawdzenia tgcznosci ze studentem i cztonkami komisji oraz
zweryfikowania danych osobowych studenta przystepujacego do egzaminu dyplomowego,
przy czym co najmniej jeden czlonek komicji musi potwierdzi¢, ze zna osobiscie
dyplomanta.

2. Przed przystgpieniem do egzaminu przewodniczacy komisji powinien poswiadczy¢, ze
student ztozyt wymagane zaliczenia i dokumenty oraz oswiadczenia.

3. Na poczatku przewodniczacy przedstawia cztonkow komisji i informuje studenta o sprawach
technicznych zwigzanych z przebiegiem egzaminu i zasadach postepowania w przypadku
utraty potaczenia przed zakonczeniem egzaminu.

4. Nastgpnie student o$wiadcza, ze zna, rozumie 1 akceptuje, zasady 1 warunki
przeprowadzania egzaminu oraz wyraza zgod¢ na rejestrowanie przebiegu egzaminu.

5. Dalszy przebieg procesu dyplomowania odbywa si¢ zgodne z Regulaminem studiow oraz
wewnetrznymi przepisami obowigzujagcymi w uczelni.

6. W trakcie egzaminu dyplomowego student ma obowigzek udostepnia¢ obraz z kamery oraz

znajdowac si¢ przez caty czas trwania egzaminu w kadrze kamery.

§ 30
1. W przypadku przerwania potaczenia pomigdzy komisjg a studentem w trakcie egzaminu,
przewodniczacy komisji w porozumieniu z pozostatymi cztonkami komisji podejmuje
decyzje dotyczaca dalszego postepowania.
2. Przewodniczacy moze zdecydowa¢ o kontynuowaniu egzaminu, jesli potaczenie zostato

zerwane na krotki okres, albo zarzadzi¢ powtorzenie egzaminu.



3. Informacje dotyczace utraty potaczenia, przerwania egzaminu oraz decyzje

przewodniczacego, o ktorej mowa W ust. 2, odnotowuje si¢ w protokole egzaminu.

§ 31
Po zakonczonym egzaminie komisja oglasza przerwe¢ na obrady i glosowanie. W czasie tej
przerwy dyplomant jest odtaczony od platformy edukacyjnej i czeka, az zostanie poproszony na

ogloszenie wynikow egzaminu.

§ 32

1. Po zakonczeniu procesu dyplomowania, przewodniczacy komisji egzaminacyjnej, na
podstawie nagrania zawierajacego zarejestrowany przebieg egzaminu, sporzadza protokot
i przesyla go do Dzialu spraw studenckich. W protokole nalezy zaznaczy¢, ze egzamin byt
przeprowadzany w trybie zdalnym.

2. Podpisanie protokotu w postaci tradycyjnej przez wszystkich cztonkéw komisji
egzaminacyjnej odbywa si¢ w trybie obiegowym lub we wskazanym miejscu nie pdzniej niz
7 dni po zakonczeniu okresu ograniczenia funkcjonowania Uczelni.

3. W przypadku gdy protokét egzaminu dyplomowego jest sporzadzany w postaci
elektronicznej, podpisy cztonkéw komisji, mogg by¢ zastgpione uwierzytelnieniem tych

0sOb za pomocg podpisu zaufanego na platformie ePUAP lub podpisu kwalifikowanego.

§ 33
Po zakonczeniu egzaminu z wynikiem pozytywnym student otrzymuje droga elektroniczng

zaswiadczenie o ukonczeniu studidow, w terminie 7 dni, od dnia zloZenia egzaminu.

4. Ocena jakos$ci zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem

metod i technik ksztalcenia na odleglos¢

§ 34
1. Ocena zapewnienia jako$ci ksztalcenia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na
odlegtos¢ przebiega zgodnie z uczelnianym systemem zapewnienia jakosci ksztalcenia oraz

prowadzona jest zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.



2. Ocena, o ktorej mowa w ust. 1, odbywa si¢ w sposob ciagly, ktory polega na monitoringu
jakosci prowadzonych e-zaje¢, materialow dydaktycznych, sposobow ich udost¢pniania
studentom, sposobow weryfikacji efektow uczenia si¢ oraz dokumentowania e-zajec¢.

3. Monitorowanie, o ktorym mowa w pkt. 2 prowadzone jest przez dziekanow oraz czlonkow
Komisji ds. jakos$ci ksztatcenia, ktorzy sprawdzaja, czy sg one zgodne z tymi, ktore zapisano
w sylabusie.

4. W razie ujawnienia zjawisk niepozadanych w procesie ksztatcenia na odlegtos¢, Komisja ds.
jako$ci ksztalcenia niezwlocznie przekazuje dziekanom informacje o stwierdzonych
uchybieniach.

5. Dziekani w trybie natychmiastowym, przekazuja zalecenia Komisji, nauczycielom

prowadzacym e-zajecia i dazg do wyeliminowania niepozadanych zjawisk.

§ 35
Komisja ds. jakos$ci ksztalcenia dodatkowo w ramach oceny e-zaje¢ zwraca uwage na takie
elementy jakosci jak:

1) wsparcie dla studentéw i nauczycieli, poprzez ktére nalezy rozumie¢ wyposazenie
w  odpowiednig infrastrukture  technologiczng (platform¢ edukacyjng) oraz
przeprowadzenie szkolen w zakresie wykorzystania tej infrastruktury;

2) jako$¢ prowadzonych e-zaje¢, w tym: przygotowanie metodyczne i dydaktyczne
nauczycieli, wykorzystanie nowoczesnych form przekazu, formy kontaktu oraz
aktywizacje studentow, zapewniajacg wymiang informacji zwrotnej migdzy nauczycielem
a studentem;

3) sposoby weryfikacji efektow uczenia si¢, w tym sprawdzenie w jaki sposob nauczyciel

uwierzytelnia autorstwo zadan, testow i innych prac studenta.

§ 36
1. Po zakonczeniu ksztatcenia, administrator platformy, archiwizuje nagrania z zajg¢, materiaty
dydaktyczne i egzaminacyjne i przesyta je w wersji elektronicznej komisji ds. jakosci
ksztalcenia.
2. Po zakonczeniu oceny, komisja materialy te przesyta do dziatu dydaktyki w ktérym sa

przechowywane przez okres 2 lat, a nast¢pnie komisyjnie niszczone.

§ 37

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalacznik nr 1
Wzor oswiadczenia studenta o samodzielnym wykonaniu pracy podczas weryfikacji
efektow uczenia si¢ w trybie zdalnym

Imie i nazwisko studenta, nr albumu

Oswiadczam, ze niniejsza praca stanowigca podstawe do uznania osiggniecia efektow uczenia si¢

Z PrzedmiotU.......ccceevvveieieeiece e zostata wykonana przeze mnie samodzielnie.

data i czytelny podpis studenta



Zalacznik nr 2

Oswiadczenie studenta przystepujacego do egzaminu dyplomowego w trybie na odleglos¢

Imie i nazwisko studenta, nr albumu

Oswiadczam, ze:

1.

Rozumiem 1 akceptuj¢ warunki przeprowadzenia egzaminu dyplomowego wynikajace
z ograniczenia funkcjonowania Collegium Mazovia.

Wyrazam zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie na odlegtos¢

z wykorzystaniem platformy edukacyjne;.

Zapoznatem si¢ z zasadami przeprowadzenia egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odleglos¢, rozumiem oraz akceptuje¢ te zasady.

Wyrazam zgod¢ na rejestracj¢ przebiegu egzaminu dyplomowego, w tym utrwalenie
mojego wizerunku na potrzeby dokumentacji przebiegu egzaminu dyplomowego.
Rozumiem 1 akceptuj¢, ze warunkiem otrzymania dyplomu ukonczenia studiow wraz
z suplementem 1 ich odpisami jest dostarczenie przeze mnie wymaganych dokumentow
w wersji papierowej, ktore zobowigzuj¢ si¢ dostarczy¢ niezwlocznie po zakonczeniu

ograniczenia dziatalnosci Uczelni.

data i czytelny podpis studenta



