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Regulamin Biblioteki
Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoly Wyzszej

I. Postanowienia ogolne

§1
1. Biblioteka Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoly Wyzszej, zwana dalej ,,Bibliotekg”, stanowi
podstawe systemu biblioteczno-informacyjnego Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkolty Wyzszej,
zwanej dalej ,,Uczelnig”, wykonuje zadania naukowe, dydaktyczne oraz ustugowe.
2. Biblioteka Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoty Wyzszej dziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz.
1668).
2) ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1479).
3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1781).
4) ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. Dz. U. z 2019 r.. poz.
1231).

5) Statutu Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoly Wyzszej.

I1. Zarzadzanie systemem biblioteczno- informacyjnym

§2
Zadaniem systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni jest :
1) zapewnienie studentom i pracownikom dostepu do zasobow informacji naukowej niezbednej do realizacji
procesu dydaktycznego i prowadzenia badan naukowych. poprzez:
a) gromadzenie zbiordéw tradycyjnych oraz elektronicznych zasobow informacji z uwzglednieniem
potrzeb pracownikdw naukowych i studentow Uczelni;

b) opracowywanie materialow bibliotecznych;

¢) udostepnianie zbiordéw bibliotecznych oraz elektronicznych zasobow informacji;

d) magazynowanie, konserwacje i archiwizacje materiatow;

e) tworzenie i udostepnianie otwartych zasobdw wiedzy;



2) szkolenie studentow w zakresie ustug biblioteczno-informacyjnych 1 ksztaltowanie umieje¢tnosci

korzystania ze zbiorow;

3) eksport danych do podsystemu Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym

POL-on.

§3

Podstawowe zadania biblioteczne realizowane sg za pomoca systemu komputerowego-SOWA2/MARC21,

zwanego dalej ,.programem bibliotecznym”™.

§4

1. Systemem biblioteczno-informacyjnym kieruje kierownik Biblioteki, nad ktéorym nadzoér sprawuje

rektor Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoly Wyzsze;j.

2. Zadaniem kierownika Biblioteki jest w szczegdlnosci:

D
2)
3)
4)
5)
0)
7)
8)
9)

nadzor merytoryczny nad systemem biblioteczno-informacyjnym i koordynowanie jego dzialan;
realizacja zadan ustugowych, dydaktycznych i naukowych Biblioteki:

organizacja i nadzér nad pracami biezacymi;

prawidlowe gospodarowanie przydzielonymi srodkami i majatkiem;

organizacja 1 nadzor nad pracownikami systemu biblioteczno-informacyjnego;

sktadanie rektorowi corocznie sprawozdania z dziatalnosci systemu biblioteczno-informacyjnego:
nadzdr nad inwentaryzacja zbiorow bibliotecznych;

wspolpraca i wymiana doswiadczen z instytucjami krajowymi 1 zagranicznymi;

kierowanie pracami rady bibliotecznej - organu opiniodawczego rektora - w sprawach zwiazanych

z funkcjonowaniem systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni.

1II.Dane osobowe

§5

1. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece przetwarzane sa wylacznie do celow okreslonych w art. 4 ust.

1 pkt. 2 ustawy o bibliotekach i art. 49 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz

podlegaja ochronie stosownie do ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

i stuzg wylacznie do realizacji zadan Biblioteki.

2. W celu umozliwienia korzystania ze zbiorow i uslug biblioteczno-informacyjnych. Biblioteka gromadzi

i przetwarza w programie bibliotecznym dane osobowe uzytkownikéw okreslone w statucie Uczelni.

(O8]

Uzytkownik wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych przez Administratora Danych

Osobowych w celu korzystania z ustug biblioteczno-informacyjnych Biblioteki.



4. Osoba korzystajaca ze zbioréw niezwlocznie informuje Biblioteke o wszelkich zmianach powodujacych
konieczno$¢ korekty danych osobowych, a w szczegdlnosei o zmianie: nazwiska. adresu zamieszkania,
adresu poczty elektronicznej, zmianie stosunku prawnego tgczacego Czytelnika z Uczelnia.

5. Administratorem danych osobowych uzytkownikoéw Biblioteki jest Collegium Mazovia Innowacyjna

Szkota Wyzsza (ul. Sokolowska 161, 08-110 Siedlce).

IV. Udostepnianie zbioréw na miejscu

§6
Prawo do korzystania z materialow bibliotecznych i elektronicznych w czytelni maja wszystkie osoby
pelnoletnie posiadajace:
1) Karte biblioteczng wydawana przez pracownika Biblioteki;
2) legitymacje studencka;

3) inny dokument tozsamosci.

§7
W czytelni udostepnia sie zbiory:
1) z magazynu Biblioteki;
2) ksiazki sprowadzone w ramach wypozyczenia miedzybibliotecznego:
3) komputerowe bazy danych, tj. e-ksiazki, e-czasopisma oraz prace dyplomowe, dostepne na

przeznaczonych do tego celu stanowiskach komputerowych.

§8

Niedozwolone jest wykonywanie kopii z prac dyplomowych.

V. Udostepnianie zbiorow na zewnatrz

§9
1. Dokumentem uprawniajacym do wypozyczania na zewngtrz jest wazna Karta biblioteczna, wydawana

przez pracownika przy zapisie do Biblioteki, po ukazaniu przez Czytelnika legitymacji studenckiej.

b

. Przy zapisie do Biblioteki Czytelnik podpisuje ,.Karte zobowigzania™ po$wiadczajaca zapoznanie sie

z Regulaminem Biblioteki oraz wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych.

(5]

. Karty bibliotecznej nie wolno udostepnia¢ osobom trzecim, a o jej zagubieniu nalezy niezwlocznie

zawiadomic¢ Biblioteke.
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. Czytelnik, ktory zagubi karte, jest zobowigzany do odplatnego wykonania duplikatu Karty

biblioteczne;.

Wystawienie duplikatu Karty bibliotecznej jest rejestrowane i dopuszczalne tylko w uzasadnionych
przypadkach.

Odbioru materialow bibliotecznych dokonuje osobiscie wilasciciel Karty bibliotecznej, zwrotu
wypozyczonych pozycji moze dokonac osoba nie bedaca wiascicielem konta bibliotecznego.

Po wystawieniu duplikatu Karty bibliotecznej Czytelnik ma obowigzek stawia¢ si¢ do Biblioteki
z dodatkowym dokumentem uwiarygodniajacym jego osob¢ (np. legitymacja studencka, dowod
osobisty, paszport, prawo jazdy itp.).

W szczegdlnych, indywidualnych sytuacjach, istnieje mozliwo$¢ korzystania z Karty biblioteczne]
przez osoby trzecie, warunkiem jest ztozenie pisemnego upowaznienia przez Czytelnika.

Upowaznienie moze by¢ udzielone tylko podczas osobistej wizyty w Bibliotece wladciciela Karty

bibliotecznej.

§ 10

. Do bezptatnego korzystania z wypozyczalni uprawnient sa:

1) studenci Uczelni;

2) absolwenci Uczelni;

3) pracownicy Uczelni;

4) stuchacze studiow podyplomowych i kursow organizowanych przez Uczelnig;

5) inne osoby, ktorych uprawnienia wynikajg z umowy zawartej z Uczelnia.

Czytelnik moze miec tylko jedno konto.

Osoby niepetnosprawne, korzystajace z ustug Biblioteki, obstugiwane sa poza kolejnoscia.

Do odptatnego korzystania z wypozyczalni majg prawo osoby petnoletnie, po dokonaniu niezbednych
formalnosci i wniesieniu optaty rocznej, wymienionej w Zarzadzeniu Kanclerza w sprawie optlat
pobieranych od czytelnikow Biblioteki. Optata roczna obowiazuje na czas roku akademickiego. tj. od

1 pazdziernika do 30 wrzesnia.

§11

. Ksiazki moga by¢ udostepniane w nastepujgcych liczbach 1 powinny byé zwrdcone w nastepujgcych

terminach:

1) w przypadku pracownikow - maksymalnie 10 woluminow na okres 90 dni:
2) w przypadku studentow - maksymalnie 5 woluminéw na okres 30 dni;

3) w przypadku pozostatych oséb - maksymalnie 5 wolumindéw na okres 30 dni.

Biblioteka moze skroci¢ termin wypozyczenia w szczegolnych przypadkach.

77,
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. Dla tytuléw, na ktore jest szczegdlnie duze zapotrzebowanie liczbe wypozyczonych ksiazek 1 termin

wypozyczenia kazdorazowo okresla pracownik biblioteki.
W razie potrzeby mozna dokona¢ prolongaty terminu wypozyczenia ksiazki przez Internet,

telefonicznie lub bezposrednio w Bibliotece przed jego uptywem.

. Warunkiem uzyskania prolongaty jest:

1) brak zamoéwienia na okreslong ksiazke, ztozonego przez inng osobg do chwili rozpatrywania wniosku
o prolongate;

2) brak zobowiazan i zaleglosci wobec Biblioteki. zarejestrowanych na koncie Czytelnika.

§12

. Czytelnik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych ksigzek i1 uiszczenia oplaty za przetrzymane

pozycje bez wezwania ze strony Biblioteki.

. System informacyjno-biblioteczny SOWA2/MARC21 automatycznie wysyta powiadomienia poczta

elektroniczng na podany przez czytelnika adres o terminach zwrotu ksiazek oraz o ich przekroczeniu.

. Czytelnik jest zobligowany do ich odczytania.

. Biblioteka nie ma obowigzku wysylania powiadomien o zblizajacym si¢ terminie zwrotu ksigzek oraz

o kwocie optlat naliczonych z tytulu przetrzymywania ksigzek.

§13

. ZamoOwienia 1 rezerwacji dokonuje uzytkownik wylacznie ze swojego konta bibliotecznego na

podstawie zamowienia elektrycznego w systemie SOWA/MARC21.

. Zamoéwienie mozna odebra¢ po godzinie od zlozenia rezerwacji w bibliotece, po okazaniu waznej

Karty biblioteczne;.

. Zaméwione tytuly czytelnik moze odebra¢ w ciggu 14 dni od rezerwacji.

Nieodebranie ksigzki w terminie skutkuje anulowaniem zamowienia.

W przypadku braku poszukiwanej ksiazki w zbiorach, czytelnik moze zgtosi¢ ja do kupna.

Czytelnik moze ztozy¢ rezerwacje na ksiazke wypozyczong przez innego Czytelnika.

Wypozyczy¢ mozna nie wiecej niz jeden egzemplarz danej pozycji wydawnicze;.

Czytelnicy zobowiazani sa do troskliwego obchodzenia si¢ z ksiazkami, ktore zostalty im udostepnione
oraz do szanowania zbiorow bibliotecznych i dbania o mienie biblioteczne.

Czas pracy Biblioteki, jak tez wszelkie zmiany w dziatalnosci, podany jest do wiadomosci czytelnikom
poprzez informacje umieszczone przy wejsciu do Biblioteki, w Internecie na stronie
www.mazovia.edu.pl oraz na tablicach ogloszen rozmieszezonych na terenie Uczelni.

§ 14

. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu ksiazek stosuje si¢ nastepujace rygory:

W



1) upomnienie na pismie pocztg tradycyjng, przy czym koszty dostarczenia upomnienia ponosi osoba
wypozyczajaca ksigzki,
2) upomnienie pocztg elektroniczna (monit),
3) upomnienie telefoniczne.
2. Przekroczenie terminu zwrotu powoduje blokade konta Czytelnika w Bibliotece.

. Z. chwilg przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych ksiazek nalicza si¢ oplatg za kazdy

L2

wypozyczony wolumin wedlug Zarzadzenia Kanclerza w sprawie optat pobieranych od Czytelnikow
Biblioteki Collegium Mazovia.

4. Odblokowanie konta nastepuje po zwrocie przetrzymanych ksigzek 1 dokonaniu optaty za przekroczenie
terminu.

5. Biblioteka, w uzasadnionych okolicznosciach, ma prawo zazada¢ zwrotu wypozyczonych materiatow
przed uplywem ustalonego terminu.

6. Czytelnik poprzez Internet ma wglad do swojego konta.

7. Gdy materialy biblioteczne nie zostang zwrocone lub nie zostanie uiszczona optata z tytulu

niedotrzymania terminu ich zwrotu, Uczelnia moze wystapic¢ na droge sadowa.

§ 15
1. W przypadku zauwazenia uszkodzenia woluminu, wypozyczajacy powinien wskaza¢ pracownikowi
biblioteki ten fakt w celu jego odnotowania, w przeciwnym razie ponosi odpowiedzialno$¢ za

uszkodzenie.

]

W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonej ksigzki Czytelnik jest zobowigzany

zastosowaé jedno z mozliwych rozwigzan:

1) odkupi¢ identyczne dzieto;

2) kupi¢ inne dzieto wskazane przez Biblioteke

3) wnie$¢ oplate za zagubione dzieto, tj. pokry¢ koszty zagubionego dziela oszacowane w trybie
okreslonym przez kierownika Biblioteki, w wysokosci co najmniej dwukrotnej wartosci rynkowe;j
okreslonej w Zarzadzeniu Kanclerza w sprawie oplat pobieranych od Czytelnikéw Biblioteki

Collegium Mazovia.

L2

. W przypadku nienaprawienia szkody Uczelnia moze dochodzi¢ roszczen z tego tytulu na drodze

sadowej.

§ 16
Studenci konczacy studia oraz pracownicy, z ktorymi nastepuje rozwigzanie stosunku prawnego taczacego
z Uczelnig, zobowiazani sa zwroci¢ Karte biblioteczng 1 uzyskaé podpis na Karcie obiegowej, stwierdzajacy

uregulowanie zobowigzan w stosunku do Biblioteki Collegium Mazovia.
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VI. Wypozyczanie miedzybiblioteczne

§17

. Prawo do sprowadzania ksigzek z innych bibliotek droga wypozyczen miedzybibliotecznych maja

osoby wymienione w § 10 ust. 1.

. Sprowadzane sg jedynie ksiazki niedostepne we witasnych zbiorach oraz w zbiorach innych bibliotek,

majacych siedzibe w Siedlcach.
Zamawiajgcy uzytkownik ponosi koszty zwiazane ze sprowadzeniem ksigzki do Biblioteki.
Sprowadzone ksigzki udostepniane sg wylacznie w czytelni, z zachowaniem wymogdw biblioteki

wysylajacej.
§18

. Prawo do wypozyczania ksigzek z Biblioteki Uczelni maja biblioteki majace siedzibe poza powiatem

siedleckim, po zlozeniu na pismie wniosku podpisanego przez kierownika Biblioteki, upowazniajgcego

do podpisywania rewersow i odbioru wypozyczanych ksigzek.

. W ramach wypozyczen miedzybibliotecznych inne biblioteki moga wypozyczy¢ z Biblioteki Uczelni

jednoczesnie najwyzej 5 ksigzek na okres 30 dni.

. Biblioteki moga udostepnia¢ sprowadzone z Biblioteki Uczelni ksigzki jedynie na terenie swoich

siedzib.

. Nie wypozycza sie¢ w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych materialow okreslonych w § 23 ust. 2.

VII. Dzialalnos¢ informacyjna

§19

Dziatalnos$¢ informacyjna Biblioteki obejmuje udzielanie informacji:

1) bibliograficznych;

2) o zasobach bibliotecznych;

3) o zasadach i formach ich udostg¢pniania;
4) o dzialalno$ei Biblioteki;

5) o zasadach korzystaniu z jej katalogu.

§20

1. Korzystanie z zasobdéw elektronicznych mozliwe jest po zalogowaniu si¢ w sieci wewngtrznej

2

Biblioteki.

. Biblioteka umozliwia korzystanie z elektronicznych baz danych:



1) w wyznaczonych miejscach na terenie Uczelni na komputerach stacjonarnych;

2) za pomocg wiasnych komputerow przenosnych oraz innych urzadzen mobilnych potgczonych

z uczelniang siecig bezprzewodowa (w dowolnym miejscu w budynku Uczelni);

3) za pomoca. uzyskanego od pracownika Biblioteki., dostepu spoza siedziby Uczelni.

§ 21

Uzytkownicy moga korzysta¢ z zewnetrznych baz danych wylgeznie w celu realizacji wlasnych zadan

naukowych lub dydaktycznych. Niedopuszczalne jest masowe gromadzenie danych oraz wykorzystywanie

baz danych do celéw komercyjnych.

§22

Niedopuszczalne jest umozliwianie korzystania z zasobow elektronicznych nieuprawnionym osobom

trzecim, w tym podmiotom gospodarczym.

(8]
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VIII. Sporzadzanie dokumentéow wtérnych

§ 23
Czytelnicy maja prawo do odplatnego wykonywania - w granicach okreslonych przepisami prawa
autorskiego - kopii artykutow z czasopism, fragmentow ksigzek oraz wydrukéw z baz danych na terenie
Uczelni.
Niedozwolone jest sporzadzanie kopii prac dyplomowych, wydawnictw sprzed roku 1945, cymeliow
oraz innych o szczegodlnej wartosci.
Wysokos¢ pobieranych optat okresla cennik zamieszezony w Zarzadzeniu Kanclerza w sprawie oplat

pobieranych od Czytelnikoéw Biblioteki Collegium Mazovia.
IX. Postanowienia porzadkowe i konicowe

§ 24

. Czytelnicy zobowiazani sa do zapoznania si¢ z trescig regulaminu Biblioteki i przestrzegania jego

postanowien.

. Zobowigzanie do przestrzegania regulaminu Biblioteki poswiadczane jest wlasnorgecznym podpisem

w chwili zapisu do Biblioteki.

§ 26

Czytelnikow korzystajacych ze zbiordw w siedzibie Biblioteki obowigzuje:

1) pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich, parasoli oraz bagazy itp.;



2) zwrot materiatow bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym;
3) zakaz palenia tytoniu oraz spozywania positkow;
4) zakaz wynoszenia materialow bibliotecznych na zewnatrz bez wlasciwej rejestracji;
5) zachowanie si¢ w sposob odpowiadajacy powadze instytucji naukowej, zgodnie z zasadami
wspdtzycia spolecznego, w tym zachowanie ciszy.
§27
1. Zbiory Biblioteki oraz urzadzenia techniczne, stanowig wlasnos¢ Uczelni.
2. Kazda proba wyniesienia zbioru bedgcego wilasnoscig Biblioteki lub bedgcego w jej posiadaniu,

zostanie potraktowana jako kradziez.

§ 28
Przeprowadzanie wszelkich dziatan o charakterze reklamowym, agitacyjnym lub promocyjnym na terenie
Biblioteki, a w szczegdlnosei wykonywanie zdje¢ fotograficznych, filmowanie, rozwieszanie plakatow
i ogloszen na tablicach informacyjnych oraz pozostawianie ulotek, wymaga uprzedniej zgody kierownika
Biblioteki.

§29
Osoby naruszajgce zasady niniejszego Regulaminu moga by¢ czasowo lub na stale pozbawione prawa do
korzystania z Biblioteki.

§ 30

Regulamin wchodzi w zycie z dniem nadania przez rektora.
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