1 COLLEGIUM

Oferta pracy MAZOVIA

INNOWACYJNA
SZKOLA WYZSZA

na stanowisko:
Mtodsza Ksiegowa

Zakres obowigzkow:
- sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
- wprowadzanie do programu ksiegowego i uzgadnianie sald wyciggdéw bankowych
oraz uzgadnianie kont zespotu "1",
- wprowadzanie do programu ksiegowego dokumentéw dotyczqcych zakupu i sprzedazy,
- wstepne uzgadnianie rejestréw VAT,
- prowadzenie rozrachunkéw kontrahentéw i pracownikéw oraz uzgadnianie kont zespotu "2",
- wysytanie potwierdzen sald i wezwar do zaptaty do kontrahentéw.

°
Wymagania:
- wyksztatcenie: $rednie bgdz wyzsze - kierunek/specjalno$é: finanse i rachunkowo$é,
- dodwiadczenie: minimum 2 lata pracy w ksiegowosci, mile widziane doswiadczenie w dziele kadr i ptac,
- uprawnienia/umiejetnosci: znajomos¢ pakietu MS Office, obstuga urzgdzen biurowych, dodatkowy
atut znajomo$é programu Sage Symfonia Finanse i Ksiegowo$é.

°
Oferujemy:
- umowa o prace na czas probny (petny etat) w instytucji o ustabilizowanej pozycji,
- petny wymiar etatu,
- mozliwo$é rozwoju i samorealizacji,
- uczestnictwo w szkoleniach,
- mitq atmosfere pracy.

Wymagane dokumenty:
- kopie/skany dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje zawodowe,
- curriculum vitae - CV,
- list motywacyjny,
- zgoda kandydata na przetwarzanie przez Collegium Mazovia danych osobowych zwigzanych
z przeprowadzanym naborem na stanowisko Mtodsze| Ksiegowej. Przetwarzanie danych osobowych
odbywa sie zgodnie z Politykqg ochrony danych osobowych Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoty
Wyzszej, szczegdtowe informacje dostepne na stronie http://bip.mazovia.edu.pl/ w odnosniku RODO.

Zgtoszenia:

CV wraz z listem motywacyjnym prosze przesytaé na adres
e-mail: mmarciszewska@mazovia.edu.pl

Osoba do kontaktu: Martyna Marciszewska

tel. 25 633-30-32 w. 42



