SZKOLA WY2S2Z

Eld?gggjzsekie Nlﬁ f&foexlm Unia Europejska

Wiedzs EdukaclaRoowdj Europejski Fundusz Spoteczny

Siedlce, dnia 24.09.2019 r.
Zapytanie ofertowe nr 612/5/K0Z2/2017
I. ZAMAWIAJACY

COLLEGIUM MAZOVIA Innowacyjna Szkota Wyzsza, ul. Sokotowska 161, 08-110 Siedlce
NIP: 821-21-02-933; REGON: 711643331
tel. 25-633-30-32/ fax: 25-633-20-51

e-mail: info@mazovia.edu.pl, www.mazovia.edu.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest wybér treneréw do przeprowadzenia 2 edycji szkolenia pt. ,Lean
Healthing Management” dla {acznej liczby 60 uczestnikbw w ramach projektu ,Wysoko
wykwalifikowane kadry systemu ochrony zdrowia”, ustuga realizowana bedzie na terenie Warszawy i
Lublina.

2. Zapytanie ofertowe jest realizowane w ramach i na potrzeby Projektu , Wysoko wykwalifikowane kadry
systemu ochrony zdrowia” nr POWR.05.02.00-00-0026/16-00, wspotfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020, V o$ priorytetowa Wsparcie dla obszaru Zdrowia PO WER, Dziatanie 5.2 Dziatania projakosciowe i
rozwigzania organizacyjne w systemie ochrony zdrowia utatwiajace dostep do niedrogich, trwatych oraz
wysokiej jakosci ustug zdrowotnych.

3. Nazwa i kod dotyczacy przedmiotu zamdwienia okreslony we Wspdlnym Stowniku Zamédwienn (CPV)
80500000-9 ustugi szkoleniowe.

4. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia jest wyszczegdlniony w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

5. Zamawiajacy depuszeza—/nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych - przy czym za czesc
rozumie sie oferte dostarczenia positkdw do miejsca realizacji szkolen na terenie jednego wojewddztwa.

6. Zamawiajgcy depuszeza /nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub cato$ci zamdwienia
podwykonawcom.

lIl. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamdwienia: 5.10.2019 r.—31.12.2019r.
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IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1 Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego Zapytania ofertowego
(Zatacznik nr 1).

2 Oferta powinna:

1) byc¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci;

2) byc zgodna z trescig Zapytania ofertowego;

3) by¢ sporzadzona w sposdb czytelny;

4) wszelkie zmiany naniesione przez Oferenta w tresci oferty po jej sporzgdzeniu muszg by¢
parafowane przez Oferenta;

5) byc¢ opatrzona pieczatka firmowsa;

6) posiadac date sporzadzenia;

7) zawierac adres lub siedzibe Oferenta, numer telefonu, numer NIP;

8) byc podpisana czytelnie przez osobe petnomocng ze strony Oferenta;

9) zawiera¢ wszystkie wymagane niniejszg specyfikacjg os$wiadczenia i dokumenty (w tym
zataczniki), bez wprowadzania do ich tresci jakichkolwiek zastrzezen ze strony Oferenta.

3 Zaleca sig, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.

4  Zaleca sie, aby kazda strona oferty zawierajaca jakgkolwiek tresé¢ byta podpisana lub parafowana przez
Oferenta.

5 W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Oferent zastrzega, ze nie moga
by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, muszg by¢ oznaczone przez Oferenta klauzulg
,Informacje stanowiqgce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

6 Zaleca sig, aby informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa byty trwale spiete i oddzielone od
pozostatej (jawnej) czesci ofert.

V. WYMAGANE DOKUMENTY

1 Petnomocnictwo do podpisania (ztozenia oferty), jezeli osoba podpisujaca (sktadajgca) oferte nie jest
upowazniona do tej czynnosci na podstawie odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Petnomocnictwo do reprezentowania Oferenta w

przypadku podpisania oferty przez przedstawiciela Oferenta (w formie oryginatu lub poswiadczonej
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notarialnie kopii). Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone przez osoby uprawnione do
reprezentowania Oferenta.

2 Aktualny odpis z wtasciwego rejestru (KRS) lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarcze;.

3 Oswiadczenie Oferenta (wg zatacznika nr 3 do Zapytania ofertowego).

4  Wykaz Kadry dydaktycznej, ktérg dysponuje oferent (wg zatgcznika nr 4 do niniejszego Zapytania
ofertowego). Do wykazu nalezy dotaczy¢é dokumenty potwierdzajace kwalifikacje oséb wymienionych
w zatgczniku nr 4.

5 Program szkolenia - zgodnie z zatgcznikiem nr 5

6 Inne dokumenty potwierdzajagce doswiadczenie (np. Swiadectwo pracy, zaswiadczenie) umozliwiajace
w jednoznaczny sposob stwierdzenie faktu jego posiadania.

Postanowienia dotyczgce sktadanych dokumentow:

1) wszystkie dokumenty mogg by¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Oferenta lub osobe/osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,za
zgodnos¢ z oryginatem” — nie dotyczy to petnomocnictw o jakich mowa w ust. 1, ktére powinny
by¢ ztozone w oryginale lub poswiadczonej notarialnie kopii;

2) za zgodno$¢ z oryginatem powinna by¢ potwierdzona kazda strona kserokopii zawierajgca
jakakolwiek tres¢;

3) zamawiajacy nie dopuszcza sktadania elektronicznych kopii dokumentéw;

4) dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

5) zamawiajgcy moze zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub istniejg
watpliwosci co do jej prawdziwosci;

6) oferta oraz wszystkie wymagane zatgczniki powinny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa;

7) jezeli oferta i zatgczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela jest on
zobowigzany do przedtozenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego w formie
o jakiej mowa w Rozdziale V pkt. 1;

8) Oferentéw obowigzuje wykorzystanie zatagczonych wzoréw dokumentéw — zatgcznikéw.

Wszystkie pola i pozycje tych wzoréw winny by¢ wypetnione, a w szczegdlnosci muszg zawieraé
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wszystkie wymagane informacje i dane oraz odpowiedzi na wszystkie pytania. Nie dopuszcza sie
sktadania alternatywnych co do tresci i form dokumentéw;

9) ztozenie przez Oferenta nieprawdziwych informacji majacych wptyw lub mogacych mie¢ wptyw
na wynik niniejszego postepowania stanowi podstawe do wykluczenia z postepowania.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

1 Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem poczty lub kuriera lub tez dostarczona osobiscie na

adres: ul. Sokotowska 161, Budynek ,A”, | pietro, pok. nr A1-015, 08-110 SiedIce,

do dnia 3.10.2019 roku do godz. 16:00 w zamknietej kopercie oznaczonej w nastepujgcy sposdb:

»Wybor treneréw do prowadzenia szkoler Lean Healthing Management” w ramach projektu

»Wysoko wykwalifikowane kadry systemu ochrony zdrowia”

2 Za date ztozenia oferty uznaje sie date dostarczenia oferty do Zamawiajgcego w godzinach pracy biura.
W przypadku ofert nadanych w polskiej placéwce pocztowej termin uwaza sie za zachowany, jezeli
oferta zostata nadana przed uptywem terminu wskazanego w punkcie 1.

3 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 4.10.2019 roku:_ul.Sokotowska 161,| pietro, 08-110 SiedlIce

4  Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie: www.mazovia.edu.pl

VIl. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ DOKUMENTY JAKIE OFERENT WINIEN ZAtACzYC DO
OFERTY NA POTWIERDZANIE TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdérzy posiadajg lub dysponujg trenerami
posiadajgcymi odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie szczegdétowo opisane w Szczegétowym Opisie
Przedmiotu Zamowienia (Zatacznik nr 2). Wykonawca winien wskazaé, ze dysponuje zespotem co
najmniej 2 oséb zdolnych do wykonania zamdwienia, z ktérych kazda posiada wyksztatcenie minimum
wyisze Il stopnia (magister) oraz co najmniej 100 godzin doswiadczenia w prowadzeniu szkolen

przed uptywem terminu ztozenia ofert z obszaru merytorycznego objetego zamdwieniem, o ktdérg

ubiega sie Wykonawca

2. Znajdowanie sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej realizacje przedmiotu
zamoéwienia;
3. Brak powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym.

4. taczne zaangazowanie zawodowe trenera nie przekracza 276 godzin miesiecznie.
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VIIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERTY | ICH ZNACZENIE

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, w zakresie kazdej z czesci zamdwienia, Zamawiajacy kierowac sie bedzie

kryterium:

1) Cena przedmiotu zamoéwienia — 50%;

2) Doswiadczenie oséb bezposrednio wykonujacych ustuge (treneréw) -30%

3) Koncepcja szkolen - 20
Oferty beda oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez Oferentéw.
Oferta wypetniajagca w najwyzszym stopniu wymagania okreslonego kryterium, otrzyma maksymalng ilos¢

punktow.

Pozostatym Oferentom, spetniajagcym wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba

punktow.
Ad. 1) Cena przedmiotu zamoéwienia
Algorytm oceny kryterium cena przedmiotu zamowienia

Cena minimalna

Wp (C) = x 50 pkt., gdzie:
Cena oferty badanej
Cena min.— najnizsza cena sposrod wszystkich ocenianych ofert

Ceny w ofercie przetargowej wpisane do Oferty (zatgcznik nr 1) muszg obejmowacé wszystkie koszty oraz
zobowigzania publicznoprawne jak i zastosowane rabaty i upusty finansowe. Powinny byé podane w wartosci

brutto.
Ad. 2) Kryterium doswiadczenia trenera

Punktowane bedzie doswiadczenie trenera realizujgcego zamowienie ze szkolen z obszaréw analogicznych, w
zakresie zamdwienia ubiega sie Oferent. W ramach przedmiotowego kryterium mozna otrzymaé max 30 pkt

zgodnie z ponizszym schematem:

e Powyzej 300 godzin szkolen z obszaru objetego zamdwieniem o ktdre ubiega sie Wykonawca- 30 pkt

e 201-300 godzin szkolen z obszaru objetego zamodwieniem o ktére ubiega sie Wykonawca- 20 pkt
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e 101-200 godzin szkolen z obszaru objetego zamdwieniem o ktére ubiega sie Wykonawca- 10 pkt
Wykazywane szkolenia powinny by zrealizowane w okresie sprzed 2 lat przed terminem sktadania ofert.

Powyzsze punkty nie ulegajg zsumowaniu.
Ad. 3) Koncepcja szkolenia
Kryterium bedzie oceniane nastepujaco:

K=(MK / 5 pkt) x 10 + (O/5 pkt) x 10

K — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium koncepcja szkolen
MK — liczba punktéw przyznana przez komisje metodologii szkolen zawartym w programie (1-5)
O - liczba punktéw przyznana przez komisje podczas oceny merytorycznej programu (1-5)

Oceny dokona komisja sktadajgca sie z przedstawiciela Zamawiajgcego i 2 niezaleznych ekspertow na
podstawie przedstawionego programu zaje¢, przyznajac kazdej ofercie od 0 do 20 punktéw. Ocenie beda

podlegaty:
-metodologia szkolen (MK) wykorzystane podczas zaje¢ (min. 1 metoda, max 5 metod)
MK= (MK badana oferta / MKmax z przedtozonych ofert) x 5 (maksymalnie 5 pkt)

-ocena merytoryczna programu (0) — liczba punktdw przyznana przez komisje danemu programowi

(maksymalnie 5 pkt)

taczna ilosé godzin doswiadczenia zostanie zsumowana na podstawie danych zawartych w zatgczniku nr 4 do
oferty oraz zatgczonego programu (zatacznik nr 5). Zleceniodawca moze na etapie weryfikowania ztozonych
ofert zobowigzaé podmiot/osobe sktadajgcy oferte do przedstawienia kserokopii referencji/potwierdzenia

wykonania konkretnego szkolenia przez dang osobe.

Ostateczng ocene oferty stanowi suma punktéw uzyskanych w kryteriach cena i doswiadczenie trenera. Za
najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzszg iloscig uzyskanych punktow, spefniajgca wymagania
zapytania ofertowego.

Jedli cena wybranej oferty/ofert przekroczy kwote jakg dysponuje Zamawiajgcy, dopuszcza sie mozliwosé

podjecia negocjacji ceny.

IX WADIUM
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1. Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczonych od ostatniego dnia terminu sktadania ofert.
XI. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajgcy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XIl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferentéw, ktorzy ztozyli oferty o
wyborze najkorzystniejszej oferty przesytajgc im stosowne informacje w formie e-mail oraz zamiesci te

informacje na stronie internetowej www.mazovia.edu.pl

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania/uniewaznienia przedmiotowego postepowania bez
podania przyczyny na kazdym jego etapie przed podpisaniem umowy z Oferentem.
XIll. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé udzielenia wybranemu w wyniku przeprowadzonej procedury
wyboru wykonawcy zamoéwienia uzupetniajgcego w wysokosci 50% wartosci zamdwienia okreslonego
w umowie zawartej z Wykonawcg w nastepstwie niniejszego postepowania, w przypadku wystgpienia
stosownych przestanek wskazanych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.
XIV. DODATKOWE INFORMACIE

1. Dodatkowych informacji udziela Mariusz Zamytko pod numerem telefonu 25-633-30-32 wew.43,

kom. 512326258, oraz adresem e-mail: mzamylko@mazovia.edu.pl

2. Zamawiajacy nie przewiduje okreslania warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenie zamodwien, o ktérych mowa w pkt 8 lit h podrozdziatu 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.
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Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, V Os priorytetowa Wsparcie dla obszaru zdrowia,
Dziatanie 5.2 Dziatania projakosciowe i rozwigzania organizacyjne w systemie ochrony zdrowia utatwiajace dostep
do niedrogich, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug zdrowotnych.
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XI. ZALACZNIKI

Zatacznik 1 Formularz ofertowy

Zatgcznik 2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik 3 Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych Oferenta z Zamawiajacym
Zatgcznik 4 Wykaz posiadanej Kadry dydaktycznej

Zatgcznik 5 Wz6r programu szkolen
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Dziatanie 5.2 Dziatania projakosciowe i rozwigzania organizacyjne w systemie ochrony zdrowia utatwiajace dostep
do niedrogich, trwatych oraz wysokiej jakosci ustug zdrowotnych.



