il COLLEGIUM

Oferta pracy MAZOVIA

INNOWACY JNA
SZKOLA WYZSZA

na stanowisko:
Bibliotekarz

(miejsce pracy: Otwock)
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Zakres obowigzkow:
* zapewnienie studentom i pracownikom dostepu do zasobéw informacji naukowe] niezbednej
do realizacji procesu dydaktycznego i prowadzenia badar naukowych, poprzez:
* gromadzenie zbioréw tradyeyjnych oraz elekironicznych zasobéw informacji z uwzglednieniem
potrzeb pracownikéw naukowych i studentéw Uczelni;
* opracowywanie materiatéw bibliotecznych;
* udostepnianie zbiordw bibliotecznych oraz elektronicznych zasobéw informacii;
* magazynowanie, konserwacje i archiwizacje materiatéw;
* tworzenie i udostepnianie otwartych zasobéw wiedzy;
« szkolenie studentéw w zakresie ustug biblioteczno-informacyjnych i ksztaltowanie umiejetnosci
korzystania ze zbioréw.

Wymagania:

* Wyksztatcenie: wyzsze (w tym licencjat)

» Zawdéd: Bibliotekarz

» Umiejetnosci i uprawnienia: Obstuga Komputera MS Office
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Inne wymagania:

* znajomoséé | praca w elektronicznym systemie bibliotecznym (KOHA);

* komunikatywno$é¢, wysoka kultura osobista, punktualnosé, skrupulatnosé;

* sumiennos$¢, zaangazowanie w pracy, ferminowoé¢ i odpowiedzialnoéé za powierzone zadanig;

» kreatywno$é, dobra organizacja pracy;

* od kandydata wymaga sie umiejetnosci w zakresie samodzielnego prowadzenia wszystkich czynnosci
bibliotecznych zwigzanych z obstugqg biblioteki - sprawne petnienie ustug w zakresie informowania
i udostepniania zbioréw biblioteki;

* udzielanie informacji bibliograficzne| i rzeczowe|, upowszechnianie czytelnictwa, doskonalenie form
pracy biblioteczne;;

* selekcja i skontrum ksiegozbioru, dbatoéé o stan powierzonego ksiegozbioru i mienia biblioteki.
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Oferujemy:
* umowe zlecenie w instytucji o ustabilizowanej pozycji;
* praca w weekendy;
* mozliwoéé rozwoju i samorealizacji;
* yczestnictwo w szkoleniach;
* mitqg atmosfere pracy.

Wymagane dokumenty:

* kopie/skany dokumentéw potwierdzajgcych posiadane kwalifikacie zawodowe,

* curriculum vitae - CV,

* list motywacyjny,

* zgoda kandydata na przetwarzanie przez Collegium Mazovia danych osobowych zwigzanych
z przeprowadzanym naborem na stanowisko Bibliotekarza. Przetwarzanie danych osobowych
odbywa sie zgodnie z Politykq ochrony danych osobowych Collegium Mazovia Innowacyjnej Szkoty
Wyzsze|, szczegdtowe informacje dostepne na stronie hitp://bip.mazovia.edu.pl/ w odnos$niku RODO.

Zgtoszenia:

CV wraz z listem motywacyjnym prosze przesytaé
na adres e-mail: mmadziar@mazovia.edu.pl
Osoba do kontaktu: Marta Madziar

tel. 25 633-30-32 w. 77



