MKL BAU Sp. z 0.0. to firma budowlana realizujgca przedsiewziecia budowlane w Polsce i za
granica. Nasze realizacje w sektorze energetycznym, takie jak spalarnie odpadéw czy
elektrownie opalane biomasg, mozna spotka¢ w wielu krajach catej Europy. W Polsce

wystepujemy jako Generalny Wykonawca $redniej wielkosci obiektéw przemystowych oraz

uzytecznosci publiczne;j.

Aktualnie do naszego zespotu poszukujemy osoby na stanowisko:

Referent ds. Kadr i Plac

Miejsce pracy: Siedlce

Zakres obowigzkow

e Sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji kadrowej

e Obstuga systemu kadrowo-ptacowego Optima

e Naliczanie wynagrodzen i zasitkdw chorobowych

e Codzienne wsparcie w biezgcych zadaniach i udzielanie potrzebnych informacji pracownikom

Wymagania

e Znajomos¢ przepiséw z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych

e Dobra znajomos¢ pakietu MS Office

e Bardzo dobra organizacja pracy, skrupulatnosé

e Wymagana znajomosc jezyka angielskiego na poziomie sredniozaawansowanym

Oferujemy:

e Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace
e Przyjazna atmosfera i bezpieczne warunki pracy

Zainteresowanych prosimy o przesytanie CV poprzez formularz:
http://mkl.pl/rekrutacja

Lub osobiscie w siedzibie firmy: MKL BAU Sp z o.0. ul. Starzynskiego 5, 08-110 Siedlce

Prosimy o dopisanie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach rekrutacji, zgodnie
z Ustawg z dnia 29.08.1997r.0 ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 133, poz. 883)".
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