[é‘ CENTRALNA BAZA
' OFERT PRACY

Oferta pracy - szczegoty

Stanowisko:

MLODSZY SPECJALISTA DS. KADROWYCH

Numer:

StPr/22/1935

Dodane przez:

Powiatowy Urzad Pracy w Siedlcach

WARUNKI PRACY | PLACY

Miejsce pracy:

Sokotowska 161, 08-110 Siedlce, powiat: m. Siedlce, woj: mazowieckie

Zakres
obowigzkdéw:

Prowadzenie dokumentacji zwiazanej ze stosunkiem pracy i uméw cywilnoprawnych,
Planowanie, kontrola i rozliczanie czasu pracy, Koordynacja planu urlopéw, ustalanie
i kontrola realizacji urlopéw, Wprowadzanie danych osobowych do programu
kadrowego, Inne prace biurowe zlecone przez Rektora lub Kanclerza. Praca w
godzinach od 08:00 do 16:00, rowniez w dni wolne wedtug ustalonego grafiku.

Rodzaj umowy:

Umowa o prace na okres prébny

brutto:

Warunki Stacjonarna
Swiadczenia pracy:

Praca tymczasowa NIE
oferowana przez

agencje:

Wymiar etatu: 1
Zmianowos¢: jedna zmiana
Liczba godzin 40

pracy w tygodniu:

Data rozpoczecia: 01.12.2022
Data zakohczenia  31.03.2023
pracy:

Wynagrodzenie od 3 500 PLN

System
wynagradzania:

Czasowy ze stawka miesieczna

Zawod: pozostali pracownicy dziatéow kadr
Zapewnienie wyzywienia: NIE Zatrudnienie od zaraz: NIE
Zapewnienie zakwaterowania: NIE Pracodawca pokrywa koszt przejazdu do NIE

Polski:

WYMAGANIA

Wymagania konieczne:

Wyksztatcenie: wyzsze (w tym licencjat)

Umiejetnosci i uprawnienia: Obstuga kadrowo-ptacowa

Biegta obstuga komputera (Internet, MS Office)

Wymagania pozadane:

Umiejetnosci i uprawnienia: pracowitos¢, uprzejmosé, zaradnosé, komunikatywnosé

Pozostate wymagania:

Inne wymagania: 1 rok doswiadczenia zawodowego na wymienionym
stanowisku, gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji
zawodowych,znajomos¢ przepiséw prawa pracy i
obstugi programu kadrowego, mile widziana znajomos¢
programoéw Symfonia i Ptatnik

DANE PRACODAWCY:

Pracodawca:

Akademia Nauk Stosowanych Mazovia

Krétki opis
dziatalnosci
gospodarcze;j:

Nr KRAZ:

Sposéb
aplikowania:

bezposrednio do pracodawcy

Adres:

Sokotowska 161, 08-110 Siedlce, powiat: m. Siedlce, woj: mazowieckie

Osoba do kontaktu:

Wioletta Wojciuk

Numer telefonu:

256333032

E-mail:

kadry@mazovia.edu.pl

Wygenerowano w dniu 2022-11-28r.



Jezyk aplikacji: polski

Wymagane cv
dokumenty:

Sposéb kontaktu/ Preferowane formy kontaktu: telefon, e-mail
przekazania

dokumentéw:

POZOSTALE DANE:

Liczba miejsc pracy: 1 Przeznaczone wytacznie dla oséb NIE
zarejestrowanych w urzedzie pracy:

w tym dla niepetnosprawnych: 1 Przeznaczone dla oséb NIE
niepetnosprawnych (finansowanie z
PFRON):

Data dodania: 23.11.2022 Mozliwe przekazanie do realizacji przez  NIE
inny PUP:

Data aktualizacji: Data udostepnienia na portalu 23.11.2022
Europejskich Stuzb Zatrudnienia:

Data waznosci: 21.12.2022

Wygenerowano w dniu 2022-11-28r.




